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Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Endér §IH§EI{

4734 Sayih Kamu Ihale Kanunu’na tabii idarelerin ihtiyaclar1 bu

kanunda belirtilen usul ve esaslar ¢ercevesinde temin edilir.

Siire¢, ihtiyacin ortaya cikmasiyla baslar. 4734 Sayih Kamu Ihale
Kanun cercevesinde alim yapilabilmesi icin Harcama Yetkilisinden

onay alinarak satinalma siirecinin baglatilmasi saglanir.




Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci

[arnsauanid; Ebtan Serraner

Ornek Talep Yazisi ve EKi Ihtiyac Listesi Ender 3IM3EK

Sayl (C58.05.01.11.2013/123 01.11.2013
Konu :Temizlik Personeli Alimi Hk.

PAODORLOK MAKAMINA

isletmermizin ihtiyaci olan temizlik hizmetlerinin saglanmasi icin 12 Ay boyunca 20 Personelile
temizlik hizmeti alinmasina ihtivac duyulmaktadir.

Geregini OLUR lariniza arz ederim.

Talep Yapan Birim Sorumlusu
Ad Soyad
Unvan
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idare Yetkilisinin Adi Soyad:
Unwvan




Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES

AT

Ender SIMSEK
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HANGI ISLEM YAPILM

B



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Endér §IH§EI{

TEKNIK SARTNAME

Ihtiya¢c listesinin onaylanmasina miiteakip oncelikle talebi yapilan

hizmete ait teknik sartname olusturulur.

Teknik sartnamenin idarece hazirlanmasi esastir. Teknik sartnameyi
hazirlayacaklarin nitelikleri ve gorevleri ile ilgili kanunda ve ikincil
mevzuatta belirlenmis standart bir kural olmamakla birlikte isin
dogas1 geregi teknik sartname hazirlayacak gorevlilerin, isin uzmani

olmasi uygun olacaktir.

Hizmet Alim ihaleleri Uygulama Yénetmeligi Madde 16



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Ender SIMSEK

Teknik Sartname :

(1) Isin teknik ayrintilarim1 ve sartlarini gosteren bir teknik sartname
hazirlanarak ihale dokiimanina dahil edilir. Teknik sartnamelerde
belirlenecek teknik Kriterlerin, verimliligi ve fonksiyonelligi saglamaya
yonelik olmasi, rekabeti engelleyici hususlar icermemesi ve biutiin

istekliler icin firsat esitligi saglamasi zorunludur.

Hizmet Alim ihaleleri Uygulama Yénetmeligi Madde 16



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci

Ende

Teknik Sartname :

(2) Teknik sartnamede, varsa ulusal ve/veya uluslararasi1 teknik
standartlara uygunlugu saglamaya yonelik diizenlemeler de yapilir. Bu
sartnamede teknik o0zelliklere ve tanimlamalara yer verilir. Belli bir
marka, model, patent, mensei, kaynak veya tuirin belirtilemez ve belirli
bir marka veya modele yonelik 6zellik ve tanimlamalara yer verilemez.
Ancak, ulusal ve/veya uluslararasi teknik standartlarin bulunmamasi
veya teknik o0zelliklerin belirlenmesinin mimkiin olmamasi hallerinde
"veya dengi" ifadesine yer verilmek sartiyla marka veya model

belirtilebilir.

Hizmet Alim ihaleleri Uygulama Yénetmeligi Madde 16



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Ender SIMSEK
Teknik Sartname :

(3) Teknik sartnamenin idare tarafindan hazirlanmasi esastir. Ancak,
isin oOzelliginin gerektirdigi hallerde ihale yetkilisi tarafindan
onaylanmasi1 kaydiyla teknik sartname, Kanun hikiimlerine uygun
olarak danismanlik hizmet sunucularina hazirlattirilabilir.

(4) Teknik sartnamede ihale konusu iste kullanilacak makine, malzeme

ve eKipmanin Kullanim Kilavuzlarina yonelik diizenleme yapilabilir.

Hizmet Alim ihaleleri Uygulama Yénetmeligi Madde 16



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Endér §IH§EI{

YAKLASIK MALIYET

ihale yapilmadan énce idarece her tiirlii fiyat arastirmasi yapilarak
katma deger vergisi hari¢ olmak uzere hesaplanan ve dayanaklarn ile
birlikte bir hesap cetvelinde gosterilen ve gizliligi korunmak amaciyla;
ihale ve on yeterlik ilanlarinda yer verilmeyen, isteklilere veya ihale
suireci ile resmi iliskisi olmayan diger Kisilere a¢iklanmayan, ihale

konusu isin ongorilen bedelini ifade eder.




Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Endér §IH§EI{

YAKLASIK MALIYET

Ihale yetKilisi, idare elemanlarindan olusacak yeterli sayida ve nitelikte

elemani gorevlendirir.

Kanunda her hangi bir yontem ve sekil ongorillmemekle birlikte bu
calismalar1 gerceklestirecek Kisinin ya da ekibin yazili bicimde

gorevlendirilmesinde fayda vardir.

Yaklasik maliyetin tespitine iliskin hesap cetveli hazirlayanlarca

imzalanmak suretiyle ihale onay belgesine eKlenir.

Hizmet Alim ihaleleri Uygulama Yénetmeligi Madde 8



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Endér §IH§EI{

YAKLASIK MALIYETIN HESAPLANMASINA ILISKIN ILKELER

(1) Idare tarafindan, ihale onay belgesi diizenlenmeden énce, bu
Yonetmelikte belirlenen esas ve usullere gore ayrintihh fiyat ve
gerektiginde miktar arastirmasi yapilmak suretiyle ihale konusu isin
KDV hari¢ yaklasik maliyeti hesaplanir ve dayanaklar ile birlikte bir
hesap cetvelinde gosterilir.

(2) On ilan yayimlanmadan énce tahmini alim miktar1 esas alinarak
hesaplanan yaklasik maliyet, ihale veya on yeterlik ilan1 6ncesi alim
miktar1 ve diger hususlar goz oniinde bulundurularak yeniden

hesaplanabilir.

Hizmet Alim ihaleleri Uygulama Yénetmeligi Madde 7



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Endér §IH§EI{

YAKLASIK MALIYETIN HESAPLANMASINA ILISKIN ILKELER

(3) Thale konusu isin bir kismina teklif verilmesinin miimkiin oldugu
hallerde, yaklasik maliyet her bir Kisim icin ayr1 ayr1 olmak iizere isin
tamami dikkate alinarak hesaplanir.

(4) iIhale konusu iste kullanilacak malzeme, arac, techizat, makine ve
ekipman gibi unsurlarin idare tarafindan verilmesi durumunda;
yaklasik maliyet, bu unsurlarin bedeli hari¢ tutularak hesaplanir ve bu

unsurlarin listesi yaklasik maliyet hesap cetvelinin ekine konulur.

Hizmet Alim ihaleleri Uygulama Yénetmeligi Madde 7



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci

Ende

YAKLASIK MALIYETIN HESAPLANMASINA ILISKIN ILKELER

(5) Ihale komisyonu tarafindan yaklasik maliyet teklif fiyatlan ile
birlikte aciklanir. Pazarlik usuliu ile yapilan ihalede ise yaklasik
maliyet, son yazili fiyat teklifleri ile birlikte a¢iklanir. Bu asamadan
once yaklasik maliyet aciklanamaz ve ilan edilemez.

(6) Yaklasik maliyetin idarelerce hesaplanmasi esastir. Ancak, isin
ozelliginden dolayi, idarelerce hazirlanmasinin mimkiin olmamasi
sebebiyle teknik sartnamenin danismanhk hizmeti alnarak
hazirlatilmas1 durumunda, bu kapsamda yaklasik maliyet de ayni

danismanlik hizmet sunucusuna hesaplatilabilir.

Hizmet Alim ihaleleri Uygulama Yénetmeligi Madde 7



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Endér §IH§EI{

YAKLASIK MALIYETIN HESAPLANMASINA ESAS MIKTAR VE FIYATLARIN
TESPITI

idareler, yaklasik maliyetin hesaplanabilmesi icin oncelikle ihale
konusu hizmeti olusturan is kalemlerini veya gruplarini ve bunlara
iliskin miktarlari tespit ederler.

Yaklasik maliyete iliskin fiyatlarin tespitinde;

a) Kamu kurum ve Kuruluslarinca isin niteligine gore belirlenmis
fiyatlar,

b) Ihaleyi yapan idare veya diger idarelerce gerceklestirilmis ayn1 veya

benzer islerdeki fiyatlar,

Hizmet Alim ihaleleri Uygulama Yénetmeligi Madde 8



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci

Ender SIMSEK
YAKLASIK MALIYETIN HESAPLANMASINA ESAS MIKTAR VE FIYATLARIN
TESPITI

c) Ilgili odalarca belirlenmis fiyatlar,

¢) Ihale konusu isi olusturan is kalemlerine veya gruplarina iliskin olarak
piyasadan yapilacak fiyat arastirmasi Kkapsaminda elde edilecek fiyat
tekliflerinin aritmetik ortalamasi alinmak suretiyle ya da konusunda uzman
bilirkisi ve ekspertizlerden sorusturularak olusturulan fiyatlar,

d) Ihale konusu ise iliskin olarak Biitce Uygulama Talimatlarinda ve/veya
Saglhik Uygulama Tebliginde yer alan fiyatlardan KDV veya farkli nitelikteki
diger giderler indirilmek suretiyle bulunan fiyatlar,

Esas alinir.

Hizmet Alim ihaleleri Uygulama Yénetmeligi Madde 8



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Ender SIMSEK
YAKLASIK MALIYETIN HESAPLANMASI VE GUNCELLENMESI

(1) Birim fiyat iizerinden teklif alinan ihalelerde;

a) Her bir is kaleminin miktarini ve gerceklestirilmesine iliskin sartlar
gosteren bir cetvel hazirlanir. Bu cetvelde her bir is kaleminin adi,
birimi, birim fiyat1 ve bu fiyata dahil olan maliyetler ile varsa diger
unsurlar gosterilir.

b) Birim fiyata dahil olan maliyetler, is kalemi ile ilgili biitiin unsurlari
icerecek sekilde diizenlenir ve bu is kalemine dahil olmayan baska
giderler ongorilmez.

Hizmet Alim ihaleleri Uygulama Yénetmeligi Madde 9



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Endér §IH§EI{

YAKLASIK MALIYETIN HESAPLANMASI VE GUNCELLENMESI

(2) Gotirii bedel iizerinden teklif alinan ihalelerde, isin
gerceklestirilmesine iliskin sartlar1 gosteren bir cetvel hazirlanir. Bu
cetvelde iscilik ile varsa malzeme, ekipman ve diger unsurlar i¢in
belirlenen fiyatlar ve bu fiyata dahil olan maliyetler gosterilir.

Hizmet Alim ihaleleri Uygulama Yénetmeligi Madde 9



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci

Ende

YAKLASIK MALIYETIN HESAPLANMASI VE GUNCELLENMESI

(3) Hizmetin gerceklestirilmesi i¢cin gerekli olan is kalemlerine veya is
gruplarina iliskin miktarlarin tespit edilen fiyatlarla ¢carpimi1 sonucu
bulunan tutarlarin toplanmasi ile elde edilen genel toplam tutar,
sozlesme giderleri ve genel giderler ile KDV hari¢ olarak belirlenir.
Bulunan bu tutara isin niteligi dikkate alinarak % 20 oranini
gecmemek ilizere yiiklenici kiar1 eklenir. Bu tutar, kar haric¢ belirlenen
genel toplam tutar uzerinden hesaplanan sozlesme giderleri ve genel
giderler ile toplanarak yaklasik maliyet hesaplanir. Buna iliskin hesap
cetveli hazirlayanlarca imzalandiktan sonra, ihale onay belgesinin
ekine Kkonularak ihale yetkilisine sunulur. (Ek 16/7/2011-27996
R.G./1. md.) Yiiklenici icin ongorilen kar tutarinin bu cetvelde
gosterilmesi zorunludur.

Hizmet Alim ihaleleri Uygulama Yénetmeligi Madde 9



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci

Ende

YAKLASIK MALIYETIN HESAPLANMASI VE GUNCELLENMESI

(4) Yaklasik maliyetin, hesaplandigi tarihten itibaren ihalenin ilk ilan
veya davet tarihine kadar giincelligini Kkaybettigi durumlarda, isi
olusturan unsurlara iliskin maliyetler idarelerce, Tiirkiye Istatistik
Kurumu aylik UFE Genel Endeksi (2003=100 Uretici Fiyatlar1 Endeksi G
satirindaki endeks) uizerinden giincellenir.

(5) Asgari ucret ve diger iscilik maliyetlerinde ilgili mevzuatindan
kaynaklanan degisiklikler nedeniyle yaklasik maliyetin ihale tarihine
kadar gecen siirede degisiklige ugradiginin belirlenmesi durumunda,
gerekcesi belirtilmek suretiyle ihale komisyonu tarafindan, bu
maliyetler dikkate alinarak yaklasik maliyet giincellenir.

Hizmet Alim ihaleleri Uygulama Yénetmeligi Madde 9



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci

Ende

PERSONEL CALISTIRILMASINA DAYALI IHALELERDE YAKLASIK
MALIYET

Personel calistirilmasina dayali ihalelerde, personel maliyeti, tarim
disinda ve 16 yasindan buyik isciler i¢cin belirlenmis briit asgari licret
tutar ile bu tutar lizerinden hesaplanan isveren pay1 toplamindan az

olmamak uizere bulunan maliyetler dikkate alinarak hesaplanir.

ihale konusu iste ¢calisacak personele iliskin yemek, yol ve giyecek gibi
maliyetlerin teklif fiyatina dahil edilmesinin ongoruldigu hallerde,
yukarida yapilan hesaplamalara; yol, yemek ve giyecek gibi

maliyetlerin briut tutarlar: da eklenerek iscilik maliyeti bulunur.

Hizmet Alim ihaleleri Uygulama Yénetmeligi Madde 10



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Endér §IH§EI;{

PERSONEL CALISTIRILMASINA DAYALI IHALELERDE YAKLASIK
MALIYET

Ihale konusu isin kapsaminda yer alan is kollarinin is kazasi ve meslek
hastaligi bakimindan gosterdigi tehlike sinif ve derecelerine iliskin

kisa vadeli sigorta kollar1 prim oranlari, isin niteligi ayrintili olarak

belirtilmek suretiyle ilgili Sosval Giivenlik Il Miidiirliigiinden
alinacak yazi ile tespit edilerek yaklasik maliyet hesab1 buna gore
yapilir.

Hizmet Alim ihaleleri Uygulama Yénetmeligi Madde 10



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Endér §IH§EI{

PERSONEL CALISTIRILMASINA DAYALI IHALELERDE YAKLASIK
MALIYET

Personele asgari ucretin uizerinde 6deme yapilmasinin ongorilmesi
halinde, bu iicretin briit asgari ilicretin en az yiizde (%) kac¢ fazlasi
olacag1 idarece belirlenerek, bu oran iuzerinden yaklasik maliyet

hesaplanir.

Hizmet Alim ihaleleri Uygulama Yénetmeligi Madde 10



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Endér §IH§EI{

PERSONEL CALISTIRILMASINA DAYALI IHALELERDE YAKLASIK
MALIYET

Personel calistirillmasina dayali hizmet alimlarinda, ihale konusu isin
niteligi dikkate alinarak isci sayis1 uzerinden teklif alinmasi idarece
uygun goriilmeyen is kalemleri bulunmasi halinde, bu kalemlerin
kapsamindaki isler dahil, ihale konusu isin yerine getirilmesi icin
calistirilacak asgari personel sayisinin ihale dokiimaninda belirtilmesi
kaydiyla, isci sayis1 yerine, yaptirilacak isi olusturan is kalemi veya

kalemleri iizerinden teklif alinabilir.

Hizmet Alim ihaleleri Uygulama Yénetmeligi Madde 10
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Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci
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End
Isin/hizmetin siiresi

Personel sayisi

Personele odenecek ticret ve varsa asgari
ucretin % fazlasi

Yol ve yemek bedeli verilip verilmeyecegi
Personele giyim verilip verilmeyecegi

Ulusal ve Dini bayramlarda personellerin
calistirilmasi

Personelin fazla mesaisi varsa hesaplanmasi
Is Kazas1 ve meslek hastaliklari sigorta risk
prim orani



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Endér §IH§EI;{

ISIN HIZMETIN SURESI
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Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Ender SIMSEK

Ertesi yila gecen ytiklenme

Madde 27- Niteliginden dolayr mali yilla sinirli tutulamayan ve
surekliligi bulunan asagidaki is ve hizmetler icin; her is itibariyla,
bltcelerinde 6ngodrilen 6deneklerin yizde ellisini, izleyen yilin
Haziran ayini gecgmemek ve yuklenme stresi on iki ayi asmamak
Uzere, ilgili Gist yoneticinin onayiyla ertesi yila gecen yuklenmelere
girisilebilir:

5018 Sayil1 Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu



Enudrer§3 MSEK

giyecek ve yiyecek alimlari, makine-techizat, silah-muihimmat-techizat alimlariyla bunlarin
bakim, onarim ve imalat isleri.

b) Yiyecek, yakacak, akaryakit ve madeni yag ihtiyaglari.

c) Temini ve korunmasi gii¢ olan ilag, asi, serum ve tibbi sarf malzemeleri.

d) Siireli yayin alimi, tasima, koruma ve giivenlik, temizlik ve yemek hizmetleri.(1)

e) (DegiGik: 22/12/2005-5436/10 md.) Tasitlarin mali sorumluluk sigortasi ile yurt disindan
tedariki yapilan silah, silah-techizat ve mihimmat sevkinin her turlu riske karsi
sigortalanmasi amaciyla yaptirilan nakliyat sigortasi.

f) (DegiGik: 22/12/2005-5436/10 md.) Makine-techizat, yol ve otoyol, bilgisayar ve
haberlesme sistemlerinin bakim isleri; her tiirli onarim isleri ile elektronik bilgi erisim
hizmetleri.

g) (Ek: 25/4/2007-5628/1 md.) Emniyet Genel Mudirligiinin giyecek alimlari ile silah,
muhimmat ve techizat alimlari.

h) (Ek: 24/7/2008-5793/32 md.) Milli istihbarat Teskilati Mistesarli§inin etiit ve proje isleri,
arastirma-gelistirme projeleri, makine, silah-mihimmat, techizat ve sistem alimlariyla bunlarin
bakim, onarim ve imalat isleri.

(Ek ikinci fikra: 22/12/2005-5436/10 md.) Ancak (d) bendinde sayilan isler icin bitcelerinde
odeneklerin ylzde ellisinin asilmayacagi hikmua Milli Egitim Bakanligl icin aranmaz.

5018 Sayil1 Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci

Ende

Gelecek yillara yaygin ytiklenmeler

Madde 28- Merkezi yonetim kapsamindaki kamu idareleri, bir
mali yil icinde tamamlanmasi mimkin olmayan yatirim projeleri
icin gelecek yillara yaygin yiklenmeye girisebilir.(1)

Tark Silahli Kuvvetleri Stratejik Hedef Planinda yer alan projeler
icin 2.7.1992 tarihli ve 3833 sayili Kanun cercevesinde gelecek
yillara yaygin yiklenmelere girismeye, ilgisine gore Milli Savunma
Bakanligi veya Icisleri Bakanligi yetkilidir.

Disisleri Bakanlgi, Maliye Bakanliginin uygun goristnid almak
kaydiyla, yabanci Ulkelerde dis temsilcilik binasi veya arsa satin
alinmasi, bina yaptirilmasi veya kiralanmasi icin gelecek vyillara
yaygin yuklenmelere girisebilir.

5018 Sayil1 Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci

Ender SIMSEK

Gelecek yillara yaygin ytiklenmeler

Yili biitcesinde 6denegi bulunmasi ve merkezi yonetim kapsamindaki idareler
icin Maliye Bakanliginin uygun gérusunun alinmasi kaydiyla; satin alma suretiyle
edinilmesi ekonomik olmayan her turli makine-techizat, cihazlar ve tasitlar ile
hava ambulansi ve yanginla micadele amaciyla hava ve deniz araclarinin
kiralanmasi veya finansal kiralama suretiyle temini; temizlik, yemek, koruma ve
givenlik ile personel tasima hizmetleri, 16/6/2005 tarihli ve 5369 sayili Kanuna
gore saglanan sabit ve ankesorlli telefon hizmetleri ile acil yardim cagrilari
hizmetleri ve okullara saglanan internet erisim hizmetleri, harita, plan, proje,
etlt ve musavirlik hizmetleri, ulusal arastirma gelistirme kurumlarinin sureli ve
siresiz yayin alimlari, orman agaclandirma ve amenajman isleri, kit karsiligi
cihaz, asi ve anti-serum alimi igin; suresi U¢ yili gegmemek, finansal kiralama
suretiyle temin edileceklerde ise dort yil olmak lzere Ust yoneticinin onayiyla
gelecek yillara yaygin yuklenmeye girisilebilir.

5018 Sayil1 Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci /Y
Ender SIMSEK

Gelecek yillara yaygin ytiklenmeler

(EK fikra: 10/9/2014-6552/14 md.) Genel yonetim
kapsamindaki kamu idarelerinin, 4/1/2002 tarihli ve 4734
saylll Kamu Ihale Kanununun 62 nci maddesinin birinci
fikrasinin (e) bendi kapsaminda olan islerden siirekli

nitelikte olanlara iliskin hizmet alimlarinda, yiiklenme
stiresi tic yil olup, isin niteliginden veya siiresinden

kaynaklanan zorunlu hallerde bu siire gerekcesi
gosterilmek sartiyla uiist yoneticinin onayiyla Kisaltilabilir.

5018 Sayil1 Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Ender SIMSEK

PERSONEL SAYISI

20 KISI
1 Kisi Sef/Sorumlu

19 Kisi Temizlik Personeli



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Ender SIMSEK
PERSONEL ODENECEK UCRET
SEF ICIN
Yurirlilkteki brut asgari uicretin ucretin %50
fazlasi
TEMIZLIK PERSONELI ICIN
Yururlikteki brit asgari uicretin ticretin %30

fazlasi



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES

_ o ~ Ender SIMSEK
PERSONEL VERILECEK YOL BEDELININ BELIRLENMESI

Idare personele yol ve yemek bedeli vermek zorunda

degildir. Bu durum idarenin takdirindedir.

Eger idare personele yol bedeli 6demek istiyorsa bedeli

tespit ederek, yaklasik maliyet hesaplamasinda tespit

edilen bedeli kullanmahdir. Unutulmamalidir ki bu

bedel BRUT rakamlar iizerinde hesaplanmahdir.



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
: .. : Ender SIMSEK
PERSONEL VERILECEK YOL BEDELININ BELIRLENMESI

Yol bedeli nakdi veya ayni olarak verilebilir. Nakdi olarak

verilecekse BRUT rakam hesaplanarak,

a) Idare sartnamede briit yol bedeline ve giin sayisina yer
verilir,

b) Bu bedelin 6dendigi bordroda kontrol edilir.



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES

| e Ender SIMSEK
PERSONEL VERILECEK YOL BEDELININ BELIRLENMESI

Yol bedeli ayni olarak verilecekse,

a) Idari sartnamede ulasimin nasil saglanacagina ayrintih
olarak yer verilir.

b) Idare belirledigi bedeli yaklasik maliyetin hesaplamasinda
kullanir ancak idari sartnamede rakama yer vermez.

c) EGO Karti, Mavi kart gibi bir ulasim yontemi seciliyorsa bu

rakamlardan KDV c¢ikarilarak yaklasik maliyet hesaplanir.




Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
| e nder SIMSEK
PERSONEL VERILECEK YEMEK BEDELININ BELIRLENMESI
Yemek bedeli nakdi veya ayni olarak verilebilir. Nakdi
olarak verilecekse BRUT rakam hesaplanarak,
a) Idare sartnamede briit yemek bedeline ve giin sayisina
yer verilir,

b) Bu bedelin 6dendigi bordroda kontrol edilir.



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES

_ o . Ender SIMSEK
PERSONEL VERILECEK YEMEK BEDELININ BELIRLENMESI
Yemek bedeli ayni olarak verilecekse,

a) Idari sartnamede yemegin hangi sartlarda verilecegine
yonelik diizenleme yapilir. Ornegin “Yiiklenici, personelin
oglen 12:00-13:00 saatleri arasinda 2000 kalorilik 4 cesit
yemek yemesini saglayacaktir. ” gibi.

b) Idare belirledigi bedeli yaklasik maliyetin hesaplamasinda
kullanir ancak idari sartnamede rakama yer vermez. idare
yaklasik maliyetin hesaplamasinda piyasadan fiyat
arastirmasi yapabilir.

Idare kendi yemekhanesi icin almis oldugu yemek bedelini
(ihaledeki birim fiyat) yaklasik maliyet hesaplamasinda baz
alabilir.




Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
_ o . Ender SIMSEK
PERSONEL VERILECEK YEMEK BEDELININ BELIRLENMESI

Personel Idarenin yemekhanesinde yeme
yiyebilir mi?



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci : _
_ o . Ender SIMSEK
PERSONEL VERILECEK YEMEK BEDELININ BELIRLENMESI
Evet. Tabi Ki personel idare yemekhanesinden
yemek yiyebilir.

Ancak bu hususun idari sartname de belirtilmesi
ve Temizlik Hizmeti kapsaminda herhangi bir
bedel ongorilmemesi gereKir.

Ayrica idare yemekhanesinde ¢ikan yemekten,
temizlik personelinin de yemek yiyecegini
ongormils olmasi ve yeterli yemek miktarinin
bulunmasi da sarttir.



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci

EnderﬁlH&El{
Is Kazas1 ve Meslek Hastaliklar1 Sigorta Risk Prim Oraninin

belirlenmesi

ihale konusu isin kapsaminda yer alan is Kollarinin is kazasi ve meslek
hastalig1 bakimindan gosterdigi tehlike sinif ve derecelerine iliskin kisa vadeli

sigorta kollar1 prim oranlari, isin niteligi ayrintili olarak belirtilmek suretiyle

ilgili Sosyal Giivenlik Il Miidiirliigiinden alinacak vazi ile tespit edilerek
yaklasik maliyet hesab1 buna gore yapilir.

Hizmet Alim ihaleleri Uygulama Yonetmeliginin 10. maddesinde bu lf ade

mevcuttu.




Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci

Ender SIMSEK

’l‘

6385 sayil Kanunla 5510 sayih Kanunun 81 inci maddesi |
degistirilmis ve kisa vadeli sigorta kollari prim orani % 2'ye f

|

sabitlenmistir. |

.'
|

MADDE 9 - 5510 sayili Kanunun 81 inci maddesinin b|r|nC|/
fikrasinin (c) bendi asagidaki sekilde degistirilmistir. /“
“c) Kisa vadeli sigorta kollari prim orani, sigortalinin prime esas
kazancinin 2%2’sidir. Bu primin tamamini isveren oéder. B
orani %1,5 oranina disiirmeye ya da %2,5 oranina artirmaya
Bakanlar Kurulu yetkilidir.”

(01.09.2013’te yirurlige girdi.)




Daresmanik Efom Serminer

Ornek Yaklasik Maliyet Cetveli Ender $IMSEK

T.C.

20 PERSOMEL iLE TEMIZLIK HIZMETI ALIMI YAKLASE MALNET HESAP CETVELI

| . imi KIK Iscilik mod ibliind
= ks Kalemd Ads Personel Sayi= _Einml Miktan 'ﬂl u_ £ Toplam
No [ Gyl Tespit Edillen Birim
Temizlik Sefi [Asgar Ucretin %50 Fazlaa) | ay 12 2.200,00 £ 26 400, 00 &

Temizlik Personeli [Asgari Ucretin %30

19 A 12 2.000,00 £ 456.000,00 &
2 |Fadam) ¥ ' '
Ulusal ve Dind Bayramlarda Cahsma Siires -
. . —_ Gun BT 50,00 & 4.350,00 &
3 ||Temizik Personel Ign)
4B6.7 50,00 &

iscilik maliveti Tupla.m|| 486, 750,00 &
%3 Shzlesme Giderleri| 14.177,18 &
%3 sizlesme Giderler Harig isgilik Mali!,ﬂetil 472.572,82 &

Firma Kar Pay %20 [%3 Siolesme Giderled Harig| 94,514,56 &

YAKLASIK MALIYET| 581.264,56&

HAZRLAY AMNLAR
A Soyada A Soyade A Soyads
Linvan Unwani Uinvan




Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci

b

SIRADAKI ISLEM NE
OLMALIDIR



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Endér §IH§EI{

BUTCE/ODENEK KONTROLU

Kamu Ihale Kanunu’'nun Temel Ilkeler bashkh 5. maddesinde “Odenegi
bulunmayan hig¢bir is icin ihaleye c¢ikilamaz” hikmiu yer almaktadir.
Kanunun 5. maddesi ile Uygulama Yonetmeliginde yer alan diizenlemeler
birlikte degerlendirildiginde isin ihalesin c¢ikilmasi asamasinda asgari
yaklasik maliyet degerine esit bir odenegin biitcede yer almasi gerektigi

anlasildigindan, gerekli kontroller yapilmalidir.




Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Endér §IH§EI;{

BUTCE/ODENEK KONTROLU

Burada Dbelirtilen odenek zorunlulugu nakit o6denek seklinde
anlasilmamalidir. Amag, o6denegin biitcede tahsis edilmis olmasidir.
Nakdin daha sonra elde edilecek olmasi veya ddenegin ayrica serbest

birakilmasi gibi hususlar, 6denek yetersizligi olarak diisiiniilmemelidir.



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Endér §IH§EI{

IHALE USULUNUN TESPIT EDILMESI

idare tarafindan Kanunun 18, 19, 20 ve 21 inci maddelerindeki
hiikiimler dogrultusunda, uygulanacak ihale usulii belirlenir. Kanunun
20 ve 21 inci maddelerinde belirtilen hallerde, belli istekliler arasinda

ihale usulii veya pazarlik usulii ile ihale yapilabilir.

Hizmet Alim ihaleleri Uygulama Yénetmeligi Madde 9



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Endér §IH§EI;{

IHALE USULUNUN TESPIT EDILMESI

idarelerce mal veya hizmet alimlar ile yapim islerinin ihalelerinde

asagidaki usullerden biri uygulanir:
a) Acik ihale usulii.
b) Belli istekliler arasinda ihale usulii.

c) Pazarlik usulii

Kamu Thale Kanunu Madde 18



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Ender §IH§EI;{

IHALE USULUNUN TESPIT EDILMESI

Acik Thale Usulii (Madde 19) : Acik ihale usulii, biitiin isteklilerin teklif

verebildigi usuldiir.

Kamu Thale Kanunu Madde 19



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci /Y
Ender SIMSEK

IHALE USULUNUN TESPIT EDILMESI

Belli istekliler arasinda ihale usulii (Madde 20) : Belli istekliler
arasinda ihale usulii, yapilacak on yeterlik degerlendirmesi sonucunda
idarece davet edilen isteklilerin teklif verebildigi usuldiir. (Degisik son
cimle: 20/11/2008-5812/6 md.) Yapim isleri, hizmet ve mal alim
ihalelerinden isin oOzelliginin wuzmanhk ve/veya ileri teknoloji
gerektirmesi nedeniyle ac¢ik ihale usuliiniin uygulanamadig: islerin
ihalesi ile yaklasik maliyeti esik degerin yarisin1 asan yapim isi

ihaleleri bu usule gore yaptirilabilir.

Kamu Thale Kanunu Madde 20



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Endér §IH§EI{

IHALE USULUNUN TESPIT EDILMESI

Belli istekliler arasinda ihale usulii (Madde 20) : 10 uncu maddeye
uygun olarak belirlenen ve on yeterlik dokiimani ile Oon yeterlik
ilaninda belirtilen degerlendirme Kriterlerine gore adaylarin o6n
yeterlik degerlendirmesi yapilir. Belirtilen asgari yeterlik kosullarini
saglayamayanlar yeterli kabul edilmez. On yeterlik ilaninda ve
dokiimaninda belirtilmek Kkaydiyla; yeterlikleri tespit edilenler
arasindan dokiimanda belirtilen Kriterlere gore siralanarak listeye
alinan belli sayida istekli veya yeterli bulunan isteklilerin tamami teklif

vermeye davet edilebilir.

Kamu Thale Kanunu Madde 20



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Endér §IH§EI{

IHALE USULUNUN TESPIT EDILMESI

Belli istekliler arasinda ihale usulii (Madde 20) : Teklif vermeye davet
edilmeyenlere davet edilmeme gerekgeleri yazili olarak bildirilir. Isin
niteligine gore rekabeti engellemeyecek sekilde 40 1nc1t maddeye uygun
olarak belirlenen ve ihale dokiimani ile davet mektubunda belirtilen
degerlendirme Kriterlerine gore tekliflerin degerlendirmesi yapilarak
ihale sonuclandirilir. ihaleye davet edilebilecek aday sayisinin besten
az olmasi veya teKklif veren istekli sayisinin ii¢cten az olmasi halinde

ihale iptal edilir.

Kamu Thale Kanunu Madde 20



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Endér §IH§EI;{

IHALE USULUNUN TESPIT EDILMESI

Belli istekliler arasinda ihale usulii (Madde 20) : Teklif veren istekli
sayisinin licten az olmasi nedeniyle ihalenin iptal edilmesi durumunda,
ihale dokiiman1 gozden gecirilerek varsa hatalar ve eksiklikler
giderilmek suretiyle, on yeterligi tespit edilen biitiin istekliler tekrar

davet edilerek ihale sonuc¢landirilabilir.

Kamu Thale Kanunu Madde 20



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci

Ender SIMSEK

IHALE USULUNUN TESPIT EDILMESI

Pazarhik Usuli (Madde 21) : Pazarlik usulii asagida belirtilen hallerde
kullanilabilir.

a) Acik ihale usulii veya belli istekliler arasinda ihale usuli ile yapilan ihale
sonucunda teklif citkmamasi.

b) Dogal afetler, salgin hastaliklar, can veya mal kaybi tehlikesi gibi ani ve
beklenmeyen veya idare tarafindan 6nceden ongoriilemeyen olaylarin
ortaya cikmasi uizerine ihalenin ivedi olarak yapilmasinin zorunlu olmasi.
c) Savunma ve giivenlikle ilgili 6zel durumlarin ortaya ¢ikmasi tlizerine

ihalenin ivedi olarak yapilmasinin zorunlu olmasi.

Kamu Ihale Kanunu Madde 21



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Endér §IH§EI{

IHALE USULUNUN TESPIT EDILMESI

Pazarlik Usulii (Madde 21):

d) Ihalenin, arastirma ve gelistirme siirecine ihtiya¢ gosteren ve seri
uretime konu olmayan nitelikte olmasiu.

e) Ihale konusu mal veya hizmet alimlari ile yapim islerinin 6zgiin nitelikte
ve karmasik olmasi nedeniyle teknik ve mali 6zelliklerinin gerekli olan
netlikte belirlenememesi.

f) Idarelerin yaklasik maliyeti ellimilyar Tiirk Lirasina (yiizkirkdértbin
yiiziic Tirk Lirasina)- kadar olan mamul mal, malzeme veya hizmet

alimlari.

Kamu Ihale Kanunu Madde 21



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Endér §IH§EI;{

IHALE USULUNUN TESPIT EDILMESI

Pazarlik Usulii (Madde 21) : (b), (c) ve (f) bentlerinde belirtilen hallerde
ilan yapilmasi zorunlu degildir. [lan yapilmayan hallerde en az iic

istekli davet edilerek, yeterlik belgelerini ve fiyat tekliflerini birlikte

vermeleri istenir.

Kamu Ihale Kanunu Madde 21



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci

Ender SIMSEK
IHALE USULUNUN TESPIT EDILMESI

Pazarhik Usulii (Madde 21) : (a), (d) ve (e) bentlerine gore yapilacak
ihalelerde, ihale dokiimaninda belirtilen degerlendirme Kriterlerine gore
yeterligi tespit edilen istekliler, oncelikle ihale konusu isin teknik detaylari
ve gerceklestirme yontemleri gibi hususlarda fiyati icermeyen ilk
tekliflerini sunar. Idarenin ihtiyaclarin1 en uygun sekilde Kkarsilayacak
yontem ve ¢oziimler iizerinde ihale komisyonu her bir istekli ile gorusiir.
Teknik goriismeler sonucunda sartlarin netlesmesi iizerine bu sartlar
karsilayabilecek isteklilerden, gozden gecirilerek sartlar1 netlestirilmis
teknik sartnameye dayali olarak fiyat tekliflerini de icerecek sekilde

tekliflerini vermeleri istenir.

Kamu Ihale Kanunu Madde 21



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Endér §IH§EI{

IHALE USULUNUN TESPIT EDILMESI

Pazarlik Usulii (Madde 21) : Bu madde kapsaminda yapilacak ihalelerde,

ilk fiyat tekliflerini asmamak iizere isteklilerden ihale kararina esas

olacak son yazil fivat teklifleri alinarak ihale sonuclandirilir.

(b), (c) ve (f) bendi kapsaminda yapilan mal alimlarinda, malin
sozlesme yapma siiresi icinde teslim edilmesi ve bunun idarece uygun
bulunmasi1 halinde, sozlesme yapilmasi ve Kkesin teminat alinmasi

zorunlu degildir.

Kamu Ihale Kanunu Madde 21



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Endér §IH§EI;{

IHALE KAYDI

ihale dokiimaninin hazirlanmasindan once idare tarafindan EKAP
iizerinden ihale kayd1 yapilir. Ihale kayd: yapilan her bir ihaleye ihale
kayit numarasi verilir ve bu asamadan sonra ihale ile ilgili yapilacak

her islemde bu numara kullanilr.

Hizmet Alim ihaleleri Uygulama Yoénetmeligi Madde 11



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Endér §IH§EI;{

IHALE DOKUMANININ HAZIRLANMASI

idare, ihale dokiimanini1 Elektronik Ihale Uygulama Yonetmeliginin 11,

12 ve 13 uincii maddelerine gore olusturur.

ihtiya¢c raporu olusturulmasi, ihale kaydinin yapilmasi ve teknik

sartnamenin yiiklenmesi islemleri EKAP lizerinden yapilir.

Hizmet Alim ihaleleri Uygulama Yénetmeligi Madde 13



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci

Ender SIMSEK

IDARI SARTNAME

idare, uygulayacagi ihale usuliine iliskin Hizmet Alim ihaleleri Uygulama Yénetmeligi
ekinde yer alan tip idari sartnameyi esas alarak idari sartnamesini hazirlar. Tip idari
sartnamede bos birakilan veya dipnota alinan hususlar, isin 6zelligine gore 4734 sayili
Kanun, 5/1/2002 tarihli ve 4735 sayih Kamu ihale Sozlesmeleri Kanunu ve diger

mevzuat hukiimlerine aykiri olmayacak sekilde diizenlenir.

idare, tip idari sartnamede diizenlenmeyen, ancak isin 6zelligine gore diizenlenmesine
gerek duyulan hususlari, 4734 ve 4735 sayih Kanunlar ile diger mevzuat hiikiimlerine
aykiri olmamak kosuluyla, maddeler halinde diizenleyerek “Diger Hususlar” boliimiine

ekleyebilir.

Hizmet Alim ihaleleri Uygulama Yénetmeligi Madde 14



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES

Ender SIMSEK

IHALEYE KATILABILMEK ICIN GEREKEN BELGELER VE YETERLIK
KRITERLERI

Ekonomik ve mali yeterlik ile mesleki ve teknik yeterligin
degerlendirilmesinde kullanilmak iizere istenecek belgeler asagidaki
esaslara gore belirlenir:

a) Yaklasik maliyetine bakilmaksizin her tirli mal alimi ihalelerinde,
aday veya isteklinin mesleki faaliyetini stirdiirdugiini ve teklif vermeye
yetkili oldugunu gosteren belgelerin istenilmesi zorunludur.

Hizmet Alimlarinda Uygulanacak Tip Idari Sartname Madde 7.1.



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES

Ender SIMSEK

IHALEYE KATILABILMEK ICIN GEREKEN BELGELER VE YETERLIK
KRITERLERI

MesleKi faaliyetlerini surdiurdiigiune iliskin belgeler,

1) Gerc¢ek Kisi olmasi halinde, kayith oldugu ticaret ve/veya sanayi
odasindan ya da esnaf ve sanatkarlar odasindan, ilk ilan veya ihale
tarihinin icinde bulundugu yilda alinmis, odaya kayith oldugunu
gosterir belge,

2) Tuzel Kisi olmasi1 halinde, ilgili mevzuat1 geregi kayithh bulundugu
ticaret ve/veya sanayi odasindan, ilk ilan veya ihale tarihinin icinde
bulundugu yilda alinmis, tiizel Kisiligin odaya kayithh oldugunu gosterir

belge,

Hizmet Alimlarinda Uygulanacak Tip Idari Sartname Madde 7.1.



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Endér §IH§EI;{

IHALEYE KATILABILMEK ICIN GEREKEN BELGELER VE YETERLIK
KRITERLERI

c) Bu Sartname ekinde yer alan standart forma uygun teklif mektubu,
¢) Bu Sartnamede belirlenen gecici teminata iliskin standart forma
uygun gecici teminat mektubu veya gecici teminat mektuplar disindaki
teminatlarin Saymanlik ya da Muhasebe Miidiirliiklerine yatirildigini
gosteren makbuzlar,

e) Vekaleten ihaleye katilma halinde, vekil adina diizenlenmis ihaleye
katilmaya iliskin noter onayli vekaletname ile vekilin noter tasdikli

imza beyannamesi,

Hizmet Alimlarinda Uygulanacak Tip Idari Sartname Madde 7.1.



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci

IHALEYE KATILABILMEK ICIN GEREKEN BELGELER VE YETERLIK
KRITERLERI

f) isteklinin ortak girisim olmasi halinde, bu Sartname ekinde yer alan
standart forma uygun is ortakligi beyannamesi,

h) Tuzel Kisi tarafindan is deneyimini gostermek tizere sunulan belgenin, tiizel
Kisiligin yarisindan fazla hissesine sahip ortagina ait olmasi halinde, ticaret ve
sanayi odasi/ticaret odasi biinyesinde bulunan ticaret sicil memurluklar: veya
yeminli mali miisavir ya da serbest muhasebeci mali miisavir tarafindan ilk ilan
tarihinden sonra diizenlenen ve diizenlendigi tarihten geriye dogru son bir
yildir Kesintisiz olarak bu sartin korundugunu gosteren, standart forma uygun

belge,

Hizmet Alimlarinda Uygulanacak Tip Idari Sartname Madde 7.1.



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Endér §IH§EI;{

EKONOMIK VE MALI YETERLIGE iLiSKIN BELGELER VE BU BELGELERIN
TASIMASI GEREKEN KRITERLER

Yaklasik maliyeti, esik degere esit veya esik degeri asan islerin
ihalelerinde ekonomik ve mali yeterlige iliskin belgelerin istenilmesi

zorunludur.

Hizmet Alim ihaleleri Uygulama Yénetmeligi Madde 34



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Endér §IH§EI{

EKONOMIK VE MALI YETERLIGE iLiSKIN BELGELER VE BU BELGELERIN
TASIMASI GEREKEN KRITERLER

Bankalardan temin edilecek belgeler (Banka referans mektubu) :

Acik ihale usuliiyle yapilan ihaleler ile Kanunun 21 inci maddesinin (b)
ve (c) bentlerine gore yapilan ihalelerde; isteklinin bankalar
nezdindeki kullanilmamis nakdi veya gayrinakdi Kkredisi ya da
uzerinde Kisitlama bulunmayan mevduati, teklif edilen bedelin %
10’undan az olamaz. Banka referans mektubu, Tirkiye’'de veya yurt
disinda faaliyet gosteren bankalardan temin edilebilir. Banka referans
mektubunun ilk ilan veya davet tarihinden sonra diizenlenmis olmasi

zorunludur.

Hizmet Alim ihaleleri Uygulama Yénetmeligi Madde 34



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Endér §IH§EI{

EKONOMIK VE MALI YETERLIGE iLiSKIN BELGELER VE BU BELGELERIN
TASIMASI GEREKEN KRITERLER

Bilanco veya esdeger belgeler :

ihalenin yapildig: yildan énceki yila ait Bilanco veya esdeger belgeler
kapsaminda,

Belli siirelerde nakit akisini saglayabilmesi icin gerekli likiditeye ve
kisa donem (bir yil) icinde bor¢ 6deme giiciine sahip olup olmadigini
gosteren cari oranin (donen varhiklar/Kisa vadeli borg¢lar) en az 0,75

olmasi,

Hizmet Alim ihaleleri Uygulama Yénetmeligi Madde 35



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Endér §IH§EI{

EKONOMIK VE MALI YETERLIGE iLiSKIN BELGELER VE BU BELGELERIN
TASIMASI GEREKEN KRITERLER

Bilanco veya esdeger belgeler :

ihalenin yapildig: yildan énceki yila ait Bilanco veya esdeger belgeler
kapsaminda,
Aktif varliklarin ne kadarinin 6z kaynaklardan olustugunu gésteren 6z

kaynak oraninin (0z kaynaklar/toplam aktif) en az 0,15 olmasi,

Kisa vadeli banka bor¢larinin 6z kaynaklara oraninin 0,50’den kiicuk

olmasi

Hizmet Alim ihaleleri Uygulama Yénetmeligi Madde 35



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES

Ender SIMSEK

EKONOMIK VE MALI YETERLIGE iLiSKIN BELGELER VE BU BELGELERIN
TASIMASI GEREKEN KRITERLER

Is hacmini gésteren belgeler :

Acik ihale usuliiyle yapilan ihaleler ile Kanunun 21 inci maddesinin (b)

ve (c) bentlerine gore yapilan ihalelerde, toplam cironun teklif edilen
bedelin % 25’inden, taahhiit altinda devam eden mal satislarinin
gerceklestirilen Kisminin veya bitirilen mal satislarinin parasal
tutarinin ise teklif edilen bedelin % 15’inden az olmamasi gerekir. Bu
kriterlerden herhangi birini saglayan ve sagladigi Kkritere iliskin

belgeyi sunan istekli yeterli kabul edilir.

Hizmet Alim ihaleleri Uygulama Yénetmeligi Madde 36



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Ender SIMSEK
MESLEKI VE TEKNIK YETERLIGE ILISKiN BELGELER

Is deneyimini gosteren belgeler :

Yaklasik maliyeti, 4734 sayil1 Kanunun 13 iincii maddesinin birinci
fikrasinin (b) bendinin (2) numaralh alt bendinde yer alan ve hizmet
alimlar1 i¢cin ongorilen ust limit tutarmimn (201.563,00 TL) altinda
kalan ihalelerde is deneyimini gosteren belgelerin istenilmesi

idarelerin takdirindedir.
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Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES

Ender SIMSEK
MESLEKI VE TEKNIK YETERLIGE ILISKiN BELGELER

Is deneyimini gosteren belgeler :

Yaklasik maliyeti, Kanunun 13 ilincii maddesinin birinci fikrasinin (b)
bendinin (2) numaral alt bendinde hizmet alimlari i¢in 6ngoriilen tst
limit tutar1 (201.563,00 TL) ile esik deger arasinda olan islerin
ihalelerinde; (a) bendinde sayilan belgelere ek olarak, adayin veya
isteklinin ihale konusu is veya benzer islerdeki deneyimini gésteren

belgelerin, idarelerce istenilmesi zorunludur.
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Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES

Ender SIMSEK
MESLEKI VE TEKNIK YETERLIGE ILISKiN BELGELER

Is deneyimini gosteren belgeler :

Yaklasik maliyeti, esik degere esit veya esik degeri asan islerin
ihalelerinde, adayin veya isteklinin ihale konusu is veya benzer
islerdeki deneyimini gosteren belgelerin, idarelerce istenilmesi

zorunludur.
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Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Ender SIMSEK
MESLEKI VE TEKNIK YETERLIGE ILISKiN BELGELER

Is deneyimini gosteren belgeler :

Yillara yaygin olmayan ihalelerde is deneyimini gosteren belgelerin
istenildigin hallerde, Acik ihale usuliiyle yapilan ihaleler ile Kanunun
21 inci maddesinin (b), (c) ve (f) bentlerine gore yapilan ihalelerde,
teklif edilen bedelin % 25'i ile % 50’si araliginda idarece belirlenecek
bir orandan az olmamak uzere, ihale konusu is veya benzer islere ait
tek sozlesmeye iliskin is deneyimini gosteren belgelerin sunulmasi

istenir.
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Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci JC
Ender SIMSEK
MESLEKI VE TEKNIK YETERLIGE ILISKiN BELGELER

Is deneyimini gosteren belgeler :

Yillara yaygin hizmet alimlarinda , A¢ik ihale usuliiyle ve Kanunun 21
inci maddesinin (b), (c) ve (f) bentlerine gére yapilan ihalelerde; is
deneyimine iliskin olarak Hizmet Almm Ihaleleri Uygulama
Yonetmeliginin 39 uncu maddesinin tcinci fikrasinda belirlenen
oranlarin;

1) Bir yi1ldan fazla sureli islerde (iKki y1l dahil) 4 /5’1 (% 20-4.0),

2) IKi y1ldan fazla siireli islerde (ii¢ y1l dahil) 3/5’i (% 15-30),

3) Uc yi1ldan fazla siireli islerde ise 2 /5’i (% 10-20),

alinarak hesaplanan bu alt ve ilist oranlar dahilinde idarece tespit
edilecek bir oran yeterlik Kriteri olarak belirlenecektir.
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Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci

Ende

MESLEKI VE TEKNIK YETERLIGE ILISKiN BELGELER

Is deneyimini gosteren belgeler :

Is deneyimini gosteren belgelerin istenildigi ihalelerde; yurt icinde

veya yurt disinda kamu veya o0zel sektorde bedel iceren tek bir

sozlesme kapsaminda taahhiit edilen ihale konusu is veya benzer islere
iliskin olarak;

a) Ilk ilan veya davet tarihinden geriye dogru son bes y1l icinde kabul
islemleri tamamlanan hizmet alimlariyla ilgili is deneyimini
gosteren belgelerin,

b) Devredilen islerde devir oncesindeki veya sonrasindaki donemde ilk
sozlesme bedelinin en az % 80’inin gerceklestirilmesi sartiyla, ilk
ilan veya davet tarihinden geriye dogru son bes yil icinde kabul
islemleri tamamlanan hizmet isleriyle ilgili is deneyimini gosteren
belgelerin,

istenilmesi zorunludur.
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Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Ender SIMSEK
MESLEKI VE TEKNIK YETERLIGE ILISKiN BELGELER

Is deneyimini gosteren belgeler :

is ortakhiginda pilot ortagin, istenen is deneyim tutarmin en az %
70’ini, diger ortaklarin her birinin, istenen is deneyim tutarinin en az
% 10’unu saglamasi ve diger ortak veya ortaklarin is deneyim tutari
toplaminin ise istenen is deneyim tutarinin % 30’undan az olmamasi

gereKkir.
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Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Ender SIMSEK
MESLEKI VE TEKNIK YETERLIGE ILISKiN BELGELER

Personel durumuna iligkin belgeler :

ihale konusu isin niteligi esas alinarak, calistirllmasi1 éngériilen
personelin sayis1 ve nitelikleri dokiimanda belirtilir. Ancak, idare
tarafindan ihaleye Kkatilim ve yeterlik Kriteri olarak, personel
calistirlldigina, c¢alistirillacagina veya personelin sayis1 ya da

niteliklerine iliskin belge istenemez.
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Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci \"JJC
EnderﬁlH&El{

MESLEKI VE TEKNIK YETERLIGE ILISKiN BELGELER
Personel durumuna iligkin belgeler :

Calistirilacak personelin nitelikleri ve deneyim siiresi ile bunlar tevsik
edecek belgelere iliskin diizenleme teknik sartnamede yapilir. Asgari
deneyim siuresi ongoriilmesi halinde, bu siire bir yildan az bes yildan
fazla olmamak uzere idare tarafindan belirlenir. Deneyim siiresi
mezuniyet tarihi esas alinarak mezuniyete iliskin belge ile tevsik edilir.
Personelin niteligini ve deneyim siiresini gosteren belgeler
sozlesmenin imzalanmasinin ardindan ise baslanmadan once yuklenici

tarafindan idareye sunulur.

Hizmet Alim ihaleleri Uygulama Yénetmeligi Madde 40



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci

Ender SIMSEK
MESLEKI VE TEKNIK YETERLIGE ILISKiN BELGELER

Makine, techizat ve diger ekipmana iliskin belgeler ve kapasite raporu:

isin yapilabilmesi icin gerekli gérillen makine, techizat ve diger ekipmanin
sayisina ve niteligine dokiimanda yer verilir. Makine, techizat ve eKipman i¢in
Kkendi mal1 olma sartinin aranmamasi esastir. Ancak idare, isin niteliginin
gerektirdigi hallerde, ihale konusu isin yapilabilmesi i¢cin adaya veya istekliye
ait olmasini gerekli gordiigii makine, techizat ve diger ekipmani yeterlik Kriteri
olarak belirleyebilir. Bu durumda, makine, techizat ve diger ekipmanin, teknik
kriterlerine yonelik olarak dokiimanda diizenleme yapilmis ise, bu nitelige

yonelik belgelerin de basvuru veya teklif kapsaminda sunulmasi zorunludur.
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Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Endér §IH§EI{

MESLEKI VE TEKNIK YETERLIGE ILISKiN BELGELER

Kalite ve standarda iliskin belgeler :

Isin niteligi g6z 6niinde bulundurularak on yeterlik sartnamesi ve idari
sartnamede; Kalite yonetim sistem belgesi, cevre yonetim sistem
belgesi, hizmet yeterlilik belgesi ile deney-analiz-kalibrasyon
laboratuvarlarinin ve muayene Kuruluslarinin kalite yeterligine iliskin

diizenleme yapilabilir.
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Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Ender SIMSEK
MESLEKI VE TEKNIK YETERLIGE ILISKiN BELGELER

Kalite ve standarda iliskin belgeler :

Kalite yonetim sistem belgesi ve cevre yonetim sistem belgesinin Turk
Akreditasyon Kurumu tarafindan akredite edilen belgelendirme
kuruluslari veya Uluslararasi Akreditasyon Forumu Karsilikli Taninma
Antlasmasinda yer alan ulusal akreditasyon kurumlarinca akredite
edilmis belgelendirme kuruluslar: tarafindan diizenlenmesi

zorunludur.
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Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Endér §IH§EI{

SOZLESME TASARISI

idare, sozlesme tasarisini, Hizmet Alim ihaleleri Uygulama Yonetmeligi

ekinde yer alan tip s6zlesmeyi esas alarak hazirlar.

Tip soOzlesmede bos birakilan veya dipnota alinan hususlar, isin
ozelligine ve sozlesme tiiriine (gotiuru bedel /birim fiyat) gore 4734 ve
4735 sayill1 Kanunlar ile diger mevzuat hiikiimlerine aykiri olmayacak

sekilde diizenlenir.
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Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Endér §IH§EI{

SOZLESME TASARISI

(3) idare tip sézlesmede diizenlenmeyen ancak isin ozelligine gore
diizenlenmesine gerek duyulan hususlari, 4734 ve 4735 sayil1 Kanunlar ile
diger mevzuat hiikiimlerine aykir1 olmamak kosuluyla, maddeler halinde
diizenleyerek “Diger Hususlar” boliimiine ekleyebilir.

(4) Ihalelerde, Kamu ihale Kurumunun uygun gériisii alinmak kaydiyla

istekliler tarafindan hazirlanmasi mutat olan sézlesmeler kullanilabilir.
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Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Endér §IH§EI;{

IHALE ONAYININ ALINMASI

ihale konusu ise iliskin yaklasik maliyet hesap cetveli, sartnameler,
sozlesme tasarisi, teknik sartname ve diger dokiiman ihale onay

belgesine eklenir ve bu belge ihale yetKkilisinin onayina sunulur.

Hizmet Alim ihaleleri Uygulama Yénetmeligi Madde 18



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci _ _
Ender SIMSEK

EK-1
[HALE ONAY BELGESL
THALEVI VAPAN IDARENIN AT
BELGE TARIH VE SAYIEI
[Thale yerkiiisinim unvany] MAEKANTNA
[HALE ILE LGILIBILGILER" [Oxn [zn Agzamasi] [HALEILE ILGILI BILGILER"
Izin Ady, Tamm ve Nitalig Izin Ady, Temima ve Nitzlig
I5in Tahamini Mikizn Tzin Mktzn
Taklzgik lalivet Taklzgik Rlalivet
Enllanilzhilir Odenzk Tutzn Eullzmlzhilis Odenzk Tutan
Tahnm Praje Nosmasas) (vaess) Yahnm Proje Moimaras) (varss)
Buaitge Tertibd (varsa) Buitga Tartikd (varsa)
Thals Usnld ve Hamn Vil Hang Avans Verilecekse Zarflan
Cevrefinds Vavimlanasad Thalz Dsnlos
ONAY Tamin $2kli ve Adedi
Yukandz belintilen malin Zlimmas: Uyznndur Tokiimen f31 Bael
igin dn ilana gkalmas: hususunn Fivat Farky Odenecelsz Davanas
onaylanmza 3z sderim Thals Yetkilisi® Bakanlar Eumlu Earan
Adi 20TADI THALELE LGILIDIGER ACTEL AMAT A"
Adi30TADI Unvam
Unvam frrzas: OHAT
lmzzss Yukandz belintilen malim almmas: gin fhaleye Uyzundus
qlalmas: hususunu onaylanmzs &z ederim
Thale Yetkilisi”
Adi 30TADI Adi30TADI
Unwvam Unwvam
frezas fezas

EE: Idarece hanrlanan valdask malivet hesap cetveli

! Om ilan yapilmeyacaksz bu balim bog birzknlaczkng

* Om ilzn vapilmayan hallerds valmzss bo ksim doldwrnlscak, G0 ilan vapiln hallerds is2 bukisen 60 ilendan sonsald zjamada vapilacak ihals ilamnden Gnce dolumnlacakns
#4734 szl Eznunun 21 inci maddesinin (b, () ve () bentlerine adrs vapilacak ihzlslerds ilan vapilmemas durnmonda davet edilenlerin listesi bo belzenin skinds yer
alaczbetr Pazahik nsnld {1z vapdan ihalelerds bo nsulin kollenibmasimn s=rekpesi apk olarak borada belinilersk, bo husosa iligkdin bilsl vebelzzler anzy shine konnlacshng

* Ihale yetkilisinin kol olmss: halinds, Gyelerin 2d1 sovad ve unvanlzn vanlarek imzalanzczins

* Dokiimanin posta voluyla satnlmasinin dugdnilmesi halinds, postz veya karso masraflan dzhil adilersk belirlanen dokfiman badeli avnc vanlacakns

# Bu kisumda difer apklamalznn yaninda idars tarafindsn 4734 savili Kannmin §3 dnci maddesi gerpevesinds fhalenin sadecs verli isteklilers 20k olup olmadif veya yerli
mzl1 teklif eden yerli isekhler lehine fivat avantjl uyznlamp nygnlanmeyacad va da yerli mal 12ldif eden iswekliler lshine fivat avantjl uyznlznp uyenlameyacad ile 2vangE.,
Y¥EnlavasEk ise bu osan belinileoskris Jdars tarafindan ihalz elekrronik olarsk gergeklegtisilecek is2 bu husustz belinilecknis

7 Ihals vetkilisinin kuml olmas: halinds, fyvelenin ad sovadi ve unvanlan vamlask imealanacakns



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci

S TR

Ender SIMSEK

IHALE ILAN SURELERI VE KURALLARI

(1) Ihale ilani, Kanunun 13 iincii maddesindeki hiikiimlere gore bu
Yonetmeligin ekinde yer alan standart formlar kullanilarak yayimlanir
(2) Ihale ilanlarinda yer alan bilgilerin, ihale dokiimanim1 olusturan
belgelerdeki diizenlemelere uygun olmasi gerekir. Ihale dokiimaninda
belirtilmeyen hususlara, ihale ilaninda yer verilemez.

(3) Ihale dokiimani hazirlanmadan ilan yayimlanamaz.

(4) Ilan siirelerinin hesaplanmasinda ilanin yayimlandig giin dikkate
alinir, ihale giinii veya son bagvuru giinii dikkate alinmaz. Kanunun 13
tinci maddesinde belirtilen ilan siirelerine uyulmak iizere, ilan
yapilmasina Kkadar gececek siire de goz oniine alinarak ilan
yayimlanacak yerlere yeterli siire oncesinde ilan metinlerinin
gonderilmesi zorunludur.
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Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Ender SIMSEK

IHALE ILAN SURELERI VE KURALLARI

Yaklasik maliyeti 8 inci maddede yer alan esik degerlere esit veya bu
degerleri asan ihalelerden;

1) Acik ihale usulii ile yapilacak olanlarin ilanlari, ihale tarihinden en
az Kirk giin once,

2) Belli istekliler arasinda ihale usulii ile yapilacak olanlarin on
yeterlik ilanlari, son basvuru tarihinden en az ondort giin 6nce,

3) Pazarlik usulii ile yapilacak olanlarin ilanlari, ihale tarihinden en az
yirmibes giin 6nce, Kamu Ihale Biilteninde en az bir defa yayimlanmak

suretiyle yapilr.

Kamu Thale Kanunu Madde 13



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Ender §IH§EI;{

IHALE ILAN SURELERI VE KURALLARI

Yaklasik maliyeti 100.777 Tiirk Lirasina kadar olan mal veya hizmet

alimlari ile
201.563 Tiirk Lirasina kadar olan yapim islerinin ihalesi,

ihale tarihinden en az yedi guin once ihalenin ve isin yapilacag

yerde ¢ikan gazetelerin en az iKkisinde,

Kamu Thale Kanunu Madde 13



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES

KAMU IHALE
BULTENINDE UCRETSIZ
YAYINLANMASI
ZORUNLUDUR

Kamu Thale Kanunu Madde 13

Ender SIMSEK



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Ender §IH§EI;{

IHALE ILAN SURELERI VE KURALLARI

Yaklasik maliyeti 100.777 Tiirk Liras1ile 201.563 Tiirk Lirasi

arasinda olan mal veya hizmet alimlari ile

201.563 Tiirk Lirasiile 1.679.772 Tiirk Lirasi1 arasinda olan yapim
islerinin ihalesi,

ihale tarihinden en az ondért giin énce Kamu Ihale Biilteninde

ve isin yapilacagi yverde cikan gazetelerin birinde,

Kamu Thale Kanunu Madde 13



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci

End

IHALE ILAN SURELERI VE KURALLARI

YAKLASIK MALIYET ARALIGI

Z . Kamu ihale Biilteninde
MAL VE HIZMET . g
— ALIMI ve isin yapilacagi yerde
83 100.777,00-TL | 201.563,00-TL l;lkﬂl'l gazetelerin birinde
YAKLASIK MALIYET ARALIGI
@ Kamu ihale Biilteninde
“ﬂ YAPIM ISLERI ve isin yapilacagi yerde

Kamu Thale Kanunu Madde 13



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Ender SIMSEK
IHALE ILAN SURELERI VE KURALLARI

Yaklasik maliyeti 201.563 Tiirk Lirasinin iizerinde ve esik degerin
altinda olan mal veya hizmet alimlari ile

1.679.772 Tiirk Lirasinin iizerinde ve esik degerin altinda olan
yapim islerinin ihalesi,

ihale tarihinden en az yirmibir giin énce Kamu Ihale Biilteninde

ve isin yapilacagi yerde cikan gazetelerin birinde,

En az birer defa yayimlanmak suretiyle ilan edilerek duyurulur.

Kamu Thale Kanunu Madde 13



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR ) ES

er SIMSEK

End
IHALE ILAN SURELERI VE KURALLARI

YAKLASIK MALIYET ARALIGI

Kamu ihale Biilteninde

. ’ ve isin yapilacagi yerde
201.563,00-TL | ESIK DEGER ctkan gazetelerin birinde

MAL VE HIZMET
ALIMI

21 GUN

YAKLASIK MALIYET ARALIGI

Kamu ihale Biilteninde
YAPIM ISLERI ' 5 ve isin yapilacagi yerde

Kamu Thale Kanunu Madde 13



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Ender §IH§EI;{

Esik Deger;

Genel Biutce Kapsamindaki idareler icin

923.721,00-TL

Diger Idareler I¢in

1.539.538 -TL

Kamu Thale Kanunu Madde 13



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR ) ES

Ender SIMSEK

IHALE ILAN SURELERI VE KURALLARI

YAKLASIK MALIYET ARALIGI

Z MAL ESIL";ZMET _ L | Kamu Ihale Biilteninde
83 ESiK DEGERIN UZERI
YAKLASIK MALIYET ARALIGI

@ YAPIM iSLERI _ _ . _ | Kamu ihale Biilteninde
@ ESiK DEGERIN UZERi

Kamu Thale Kanunu Madde 13



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Endér §IH§EI{

IHALE ILAN SURELERI VE KURALLARI

ihalenin yapilacagl yerde gazete ¢cikmamasi halinde ilan,
ayn1 siureler icinde ilgili idare ile hikimet ve belediye
binalarinin ilan tahtalarina asilacak yazilar ve belediye
yayin arag¢lar1 ile yapilir Bu islemler bir tutanakla

belgelenir.

Kamu Thale Kanunu Madde 13



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Ender §IH§EI;{

IHALE ILAN SURELERI VE KURALLARI

ilanlarin, elektronik araclar ile hazirlanmasi ve gonderilmesi halinde,
birinci fikranin (a) bendinin (1) numaral alt bendindeki ilan siiresi

yedi giin Kisaltilabilir.

ilan ile ihale ve 6n yeterlik dokiimanina Elektronik Kamu Alimlari
Platformu tizerinden dogrudan erisimin temin edilmesi halinde, birinci

fikranin (a) bendinin (1) numaral alt bendindeKki ilan siiresi bes giin

Kkisaltilabilir.

Kamu Thale Kanunu Madde 13



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Endér §IH§EI{

40 GUNLUK SURE KiK ILE PROTOKOL iMZALANDIGI VE iLAN
ISLEMLERiI ELEKTRONIK ORTAMDA YAPILDIGI iCiN ONCE

33 GUNE

DOKUMANIN TAMAMINA (iDARi SARTNAME,
SOZLESMELER, TEKNiK SARTNAME VE PROJE GiBi)
ELEKTRONIK ORTAMDA (EKAPTA) ULASIMIN TEMIN
EDILMESI HALINDE

28 GUNE
INMEKTEDIR

Kamu Thale Kanunu Madde 13



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Endér §IH§EI;{

IHALE ILAN SURELERI VE KURALLARI

Pazarlik usulii yapilan ihalelerde,
(b), (c) ve (f) bentlerinde belirtilen hallerde ilan yapilmasi zorunlu
degildir. Ilan yapilmayan hallerde en az ii¢ istekli davet edilerek,

yeterlik belgelerini ve fiyat tekliflerini birlikte vermeleri istenir.

Kamu Ihale Kanunu Madde 21



Irade Ay oremasasn

271

oo Dhoieras almava ve w25 vermese dovet

Bomekimp /7 tarihiode fodel wcchkiot sloedpens o bols pidendmiree (g
cldem ioklit el I,
Sy T

[ I 4734 mnh Kamemn Il $oci maddesioin 2000000 beodi manoca fimde
-e-.‘riil-:-:-:..:r hl:le dolctermn idarenin 2z gvds befindlan ademsinds gﬂf‘.k‘:-ﬁz ve satn ahmbik

Thadape fanimak icin fhale doblmanng wygon olaak berrinace fens seliifioed e geg
farid sal _ 3 a kadar dade doltmaemnds helinflan adnese claghomoens

AdresHoronim aderd] Tdars Vadili
Karomin icloow e fake momaralarf Ach B30VADT
ponia. Jarent farns)] Gaeeni
lmza

Tanle dobii e prors ol ysaleerrn o cllmweys bt e, Siele ool o oy

Shrkan dirslom: v pis memsliae gt dobaees. bodolore e bmka ooy susesrmn s yor rosloxk i

Kamu Ihale Kanunu Madde 21

Ender SIMSEK

Pazarlik usulii yapilan ihalelerde,
(b), (c) ve (f) bentlerinde
kullanilmasi gereken davet

mektubu (Standart form)



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Endér §IH§EI{

IHALE KOMISYONU

ihale yetkilisi, biri baskan olmak iizere, ikisinin ihale konusu isin
uzmani olmasi sartiyla, ilgili idare personelinden en az dort Kisinin ve
muhasebe veya mali islerden sorumlu bir personelin katilimiyla
kurulacak en az bes ve tek sayida Kisiden olusan ihale komisyonunu,

yedek liyeler de dahil olmak tizere gorevlendirir.

ihaleyi yapan idarede yeterli say1 veya nitelikte personel bulunmamasi

halinde, bu Kanun kapsamindaki idarelerden komisyona tiye alinabilir.

Kamu Thale Kanunu Madde 6



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci /Y
Ender SIMSEK

IHALE KOMISYONU

Gerekli incelemeyi yapmalarini saglamak amaciyla ihale islem
dosyasinin birer 6rnegi, ilan veya daveti izleyen ii¢ giin icinde ihale
Kkomisyonu uyelerine verilir.

ihale komisyonu eksiksiz olarak toplanir. Komisyon Kkararlari
cogunlukla alimir. Kararlarda ¢ekimser kallnamaz. Komisyon baskani
ve uyeleri oy ve kararlarindan sorumludur. Karsi oy kullanan komisyon
uyeleri, gerekcesini komisyon Kkararmma yazmak ve imzalamak
zorundadir.

ihale komisyonunca aliman Kkararlar ve diizenlenen tutanaklar,
komisyon baskan ve iiyelerinin adlari, soyadlar1 ve gorev unvanlari
belirtilerek imzalanir.

Kamu Thale Kanunu Madde 6



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci /Y
Ender SIMSEK

IHALE VE ON YETERLIK DOKUMANININ GORULMESI, SATIN ALINMASI
VE EKAP UZERINDEN INDIRILMESI

ihale dokiimani, EKAP’ta ve idarenin ilanda belirtilen adresinde
bedelsiz olarak goriilebilir. Thaleye katilmak icin bu dokiimanin
idarece her sayfasi onaylanmis niishasinin idareden satin alinmasi
veya EKAP izerinden e-imza Kkullanilarak indirilmesi zorunludur.
Ancak ilansiz ihalelerde dokiiman EKAP lizerinden goriulemez ve
indirilmez. Teknik sartname dahil ihale dokiimaninin EKAP tizerinden
e-imza Kkullanilarak indirilmesi halinde dokiiman satin alinmis sayilir.
idarece, her sayfas1 onaylanmis dokiiman yerine, Kurum tarafindan
belirlenen esaslar cercevesinde “compact disc (CD)” ortamina
aktarilmis dokiiman satilabilir.

* Jlan yapilmayan ihalelerde ihale dokiimani sadece idare
tarafindan davet edilenlere satilir (04.07.2012-6353/28 Md.)

Hizmet Alim ihaleleri Uygulama Yoénetmeligi Madde 25



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Endér §IH§EI{

IHALE VE ON YETERLIK DOKUMANININ GORULMESI, SATIN ALINMASI
VE EKAP UZERINDEN INDIRILMESI

Dokiimanin, basim maliyetini asmayacak ve rekabeti engellemeyecek
bir bedelle satilmas1 zorunlu olup, bu dokiimanin satis hakki yalniz

idareye aittir.

Dokiimanin basim maliyetinin tespitine iliskin belge ve bilgileri iceren

bir tutanak diizenlenerek ihale islem dosyasinda muhafaza edilir.

Dokiimanin, EKAP iizerinden e-imza kullanilarak indirilmesi halinde

dokiiman bedeli 6denmez.

Hizmet Alim ihaleleri Uygulama Yoénetmeligi Madde 25



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci

S TR

er SIMSEK

End

iHALE VE ON YETERLiK DOKUMANINDA DEGISIiKLiK VEYA ACIKLAMA
YAPILMASI

ilan yapildiktan sonra ihale ve on yeterlik dokiimaninda degisiklik
yapilmamasi1 esastir. Degisiklik yapilmasi zorunlu olursa, bunu
gerektiren sebep ve zorunluluklar bir tutanakla tespit edilerek énceki
ilanlar gecersiz sayilir ve ihale yeniden ayni sekilde ilan olunur. Ancak,
teklif veya basvurularin hazirlanmasini etkileyebilecek maddi veya
teknik hatalar veya eksikliklerin idarece tespit edilmesi ya da idareye
yazil1 olarak bildirilmesi halinde, zeyilname diizenlenmek suretiyle

dokiimanda degisiklik yapilabilir.

Hizmet Alim ihaleleri Uygulama Yénetmeligi Madde 26



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Endér §IH§EI{

iHALE VE ON YETERLiK DOKUMANINDA DEGISIiKLiK VEYA ACIKLAMA
YAPILMASI

Yapilan bu degisikliklere iliskin zeyilname, ihale veya son basvuru
tarihinden en az on giin oncesinde bilgi sahibi olmalarini1 temin edecek
sekilde dokiiman alanlarin tamamina gonderilir veya imza Karsihigi
elden teblig edilir. Ancak, belirlenen maddi veya teknik hatalarin veya
eksikliklerin ilanda da bulunmasi halinde ise ihale siirecine devam
edilebilmesi Kanunun 26 nc1 maddesine gore diizeltme ilan1 yapilmasi

ile mumkindiir.

Hizmet Alim ihaleleri Uygulama Yénetmeligi Madde 26



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci /Y
Ender SIMSEK

iHALE VE ON YETERLiK DOKUMANINDA DEGISIiKLiK VEYA ACIKLAMA
YAPILMASI

Yapilan degisiklik nedeniyle tekliflerin veya basvurularin
hazirlanabilmesi icin ek siireye ihtiya¢ duyulmasi halinde, ihale veya
son basvuru tarihi bir defaya mahsus olmak tizere en fazla yirmi gin
zeyilname ile ertelenebilir. Zeyilname diuzenlenmesi halinde;
tekliflerini vermis veya basvurularini yapmis olan istekli veya adaylara
teklif veya basvurularini geri cekerek, yeniden teklif verme veya

basvuru yapma imkani taninir.

Hizmet Alim ihaleleri Uygulama Yénetmeligi Madde 26



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Endér §IH§EI{

IHALELERE YONELIK BASVURULAR

ihale siirecindeki hukuka aykiri islem veya eylemler nedeniyle bir hak
kaybina veya zarara ugradigini veya zarara ugramasinin muhtemel
oldugunu iddia eden aday veya istekli ile istekli olabilecekler, bu
Kanunda belirtilen sekil ve usul Kurallarina uygun olmak sartiyla
sikayet ve itirazen sikayet bagsvurusunda bulunabilirler.
Sikayet ve itirazen sikayet basvurulary, dava acilmadan once
tilketilmesi zorunlu idari basvuru yollaridir.

Sikayet basvurular1 idareye, itirazen sikayet basvurular1 Kuruma

hitaben yazilmis imzal1 dilekgelerle yapilr.

Kamu Ihale Kanunu Madde 54



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Endér §IH§EI{

IHALELERE YONELIK BASVURULAR

Dilekc¢elerde asagidaki hususlara yer verilir:

a) Basvuru sahibinin, varsa vekil ya da temsilcisinin adi, soyad1 veya
unvani ve adresi.

b) Ihaleyi yapan idarenin ve ihalenin ad1 veya ihale kayit numarasi.

c) Basvuruya konu olan durumun farkina varildigi veya bildirildigi
tarih.

d) Basvurunun konusu, sebepleri ve dayandigi deliller.

e) Itirazen sikayet basvurularinda idareye yapilan sikayetin ve varsa
sikayete iliskin idare kararinin bildirim tarihi.

Kamu Ihale Kanunu Madde 54



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Endér §IH§EI{

IHALELERE YONELIK BASVURULAR

Sikayet dilekcelerine, basvuruda bulunmaya yetkili olunduguna dair
belgeler ile imza sirkiilerinin ashh veya yetkili mercilerce onayh

orneginin eklenmesi zorunludur.

Ayni Kisi tarafindan birden fazla ihaleye, birden fazla Kisi tarafindan ise

aynl ihaleye tek dilekce ile basvuruda bulunulamaz.

Kamu Ihale Kanunu Madde 54



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Endér §IH§EI{

IDAREYE SIKAYET BASVURUSU

ilanda yer alan hususlara yénelik basvurularin siiresi ilk ilan
tarihinden, on yeterlik veya ihale dokiimaninin ilana yansimayan diger
hiikiimlerine yonelik basvurularin siiresi ise dokiimanin satin alindigi

tarihte baslar.

ilan, én yeterlik veya ihale dokiimanina iliskin sikayetler birinci
fikradaki siireleri asmamak uzere en gec¢ ihale veya son basvuru

tarihinden iic¢ is giinii oncesine kadar yapilabilir.

Kamu Ihale Kanunu Madde 55
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Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Endér §IH§EI{

IDAREYE SIKAYET BASVURUSU

idare, sikayet basvurusu iizerine gerekli incelemeyi yaparak on giin
icinde gerekgeli bir karar alir. Allnan Karar, sikayetci ile diger aday
veya istekliler ile istekli olabileceklere karar tarihini izleyen ii¢ giin
icinde bildirilir. Ilan ile ihale veya én yeterlik dokiimanina yénelik

basvurular disinda istekli olabileceklere bildirim yapilmaz.

Bu yondeki basvurularin idarelerce ihale veya son basvuru tarihinden

once sonuclandirilmasi esastir.

Kamu Ihale Kanunu Madde 55



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES

Ender SIMSEK
TEKLIFLERIN HAZIRLANMASI VE SUNULMASI

Teklif mektubu ve gecici teminat da dahil olmak iuizere ihaleye
katilabilme sart1 olarak istenilen biitiin belgeler bir zarfa konulur.
Zarfin tlizerine isteklinin adi, soyadi veya ticaret unvani, tebligata esas
acik adresi, teklifin hangi ise ait oldugu ve ihaleyi yapan idarenin acik

adresi yazilir. Zarfin yapistirilan yeri istekli tarafindan imzalanir ve

miihiirlenir.

Kamu Thale Kanunu Madde 30



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Ender §IH§EI;{

TEKLIFLERIN HAZIRLANMASI VE SUNULMASI

Teklif mektuplar1 yazili ve imzal1 olarak sunulur. Teklif mektubunda
ihale dokiimaninin tamamen okunup kabul edildiginin belirtilmesi,
teklif edilen bedelin rakam ve yazi ile birbirine uygun olarak ac¢ikca
yazilmasi, uzerinde kazinti, silinti, diizeltme bulunmamasi1 ve teklif
mektubunun ad, soyad veya ticaret unvani yazilmak suretiyle yetkili

kisilerce imzalanmis olmasi zorunludur.

Kamu Thale Kanunu Madde 30
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Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Endér §IH§EI{

TEKLIFLERIN HAZIRLANMASI VE SUNULMASI

Teklifler ihale dokiimaninda belirtilen ihale saatine kadar sira
numarali alindilar karsiliginda idareye verilir. Bu saatten sonra verilen
teklifler kabul edilmez ve acilmaksizin iade edilir. Teklifler iadeli
taahhiitlii olarak da gonderilebilir. Posta ile gonderilecek tekliflerin
ihale dokiimaninda belirtilen ihale saatine kadar idareye ulasmasi
sartti. Postadaki gecikme nedeniyle isleme Kkonulmayacak olan

tekliflerin alinis zamani bir tutanakla tespit edilir.

Verilen teklifler, zeyilname diizenlenmesi hali hari¢, herhangi bir

sebeple geri alinamaz ve degistirilemez.

Kamu Thale Kanunu Madde 30
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Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Endér §IH§EI{

TEKLIFLERIN ALINMASI VE ACILMASI

ihale komisyonunca ihale dokiimaninda belirtilen saatte kac¢ teklif
verilmis oldugu bir tutanakla tespit edilerek, hazir bulunanlara
duyurulur ve hemen ihaleye baslanir. Thale komisyonu teklif zarflarim
alinis sirasina gore inceler. 30 uncu maddenin birinci fikrasina uygun
olmayan zarflar bir tutanak ile belirlenerek degerlendirmeye alinmaz.

Zarflar isteklilerle birlikte hazir bulunanlar 6niinde alinis sirasina gore

acilir.

Kamu Thale Kanunu Madde 36
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Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci /Y
Ender SIMSEK

TEKLIFLERIN ALINMASI VE ACILMASI

isteklilerin belgelerinin eksik olup olmadig ve teklif mektubu ile gecici
teminatlarinin usuliine uygun olup olmadig1 kontrol edilir. Belgeleri
eksik veya teklif mektubu ile gecici teminati1 usuliine uygun olmayan
istekliler tutanakla tespit edilir. Teklif fiyatlar1 ve yaklasik maliyet
tutarn1 aciklanmir.  Bu islemlere iliskin hazirlanan tutanak ihale
komisyonunca imzalanir. Bu asamada; hicbir teklifin reddine veya
kabuliine karar verilmez, teklifi olusturan belgeler duzeltilemez ve
tamamlanamaz. Teklifler ihale komisyonunca hemen degerlendirilmek

uzere oturum kapatilr.
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Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci
Ender SIMSEK

TEKLIFLERIN DEGERLENDIRIiLMESI

ihale komisyonunun talebi iizerine idare tekliflerin incelenmesi,
karsilastirilmas1 ve degerlendirilmesinde yararlanmak uzere net
olmayan hususlarla ilgili isteklilerden yazili olarak tekliflerini
aciklamalarini isteyebilir. Ancak bu ac¢iklama, hicbir sekilde teklif
fiyatinda degisiklik yapilmasi veya ihale dokiimaninda yer alan sartlara
uygun olmayan tekliflerin uygun hale getirilmesi amaciyla istenilmez

ve yapilmaz.

Kamu Thale Kanunu Madde 37



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci

S TR

er SIMSEK

End
TEKLIFLERIN DEGERLENDIRIiLMESI

Tekliflerin degerlendirilmesinde, oncelikle belgeleri eksik oldugu veya
teklif mektubu ile gecici teminati usuliine uygun olmadigr 36 nci
maddeye gore ilk oturumda tespit edilen isteklilerin teKkliflerinin
degerlendirme dis1 birakilmasina Kkarar verilir. Ancak, teklifin esasini
degistirecek nitelikte olmamasi1 kaydiyla, belgelerde bilgi eksikligi
bulunmasi halinde idarece belirlenen siirede isteklilerden bu eksik
bilgilerin tamamlanmasi yazil1 olarak istenir. Belirlenen siirede
bilgileri tamamlamayan istekliler degerlendirme dis1 birakilir ve gecici

teminatlari gelir kaydedilir.
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Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci

S TR

Ender SIMSEK

TEKLIFLERIN DEGERLENDIRIiLMESI

Bu ilk degerlendirme ve islemler sonucunda belgeleri eksiksiz ve teklif
mektubu ile gecici teminati usuliine uygun olan isteklilerin
tekliflerinin ayrintili degerlendirilmesine gecilir Bu asamada,
isteklilerin ihale Kkonusu isi yapabilme Kkapasitelerini belirleyen
yeterlik Kriterlerine ve tekliflerin ihale dokiimaninda belirtilen
sartlara uygun olup olmadig1 ile birim fiyat teklif cetvellerinde
aritmetik hata bulunup bulunmadig1 incelenir. Uygun olmadigi
belirlenen isteklilerin teklifleri ile birim fiyat teklif cetvellerinde

aritmetik hata bulunan teklifler degerlendirme dis1 birakilir.
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Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Endér §IH§EI{

BELGELERIN SUNULUS SEKLI
Bu Yonetmeligin uygulanmasinda idareler; belgelerin aslini1 veya aslina
uygunlugu noterce onaylanmis oOrneklerini isterler. Bu Kapsamda
sunulan fatura ornekleri de asil olarak kabul edilir. Adaylar veya
istekliler, istenen belgelerin ashh yerine ihale veya son basvuru
tarihinden once idare tarafindan “ash idarece goriilmiistiir” veya bu
anlama gelecek serh diisillen suretlerini basvurular1 veya teklifleri
kapsaminda sunabilirler. Bu yonde yapilacak basvurularin, ihaleden
once idarenin ilgili birim yetkilisi veya bu hususta gorevlendirilmis

personelince karsilanmasi zorunludur.
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Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Endér §IH§EI{

BELGELERIN SUNULUS SEKLI

Noter onaylh belgelerin, aslina uygun oldugunu belirten bir serh
tasimasi1 zorunlu olup, sureti veya fotokopisi goriilerek onaylanmis
olanlar ile “ibraz edilenin aynidir” veya bu anlama gelecek bir serh
tasiyanlar gecerli kabul edilmez.

Ancak Tirkiye Ticaret Sicili Gazetesi Nizamnamesinin 9 uncu
maddesinde yer alan hiikiim c¢ercevesinde, Gazete idaresince veya
Turkiye Odalar ve Borsalar Birligine bagh odalarca “ashinin aynidir”
seklinde onaylanarak verilen Ticaret Sicili Gazetesi suretleri veya

bunlarin noter onayl suretleri de kabul edilir.
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Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci /Y
Ender SIMSEK

ASIRI DUSUK TEKLIFLER

ihale komisyonu verilen teklifleri 37 nci maddeye goére
degerlendirdikten sonra, diger tekliflere veya idarenin tespit ettigi
yaklasik maliyete gore teklif fiyat1 asir1 dusik olanlar: tespit eder. Bu
teklifleri reddetmeden oOnce, belirledigi siire icinde teklif
sahiplerinden teklifte 6nemli oldugunu tespit ettigi bilesenler ile ilgili

ayrintilari yazili olarak ister.
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Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Ender SIMSEK
ASIRI DUSUK TEKLIFLER

MADDE 59- (1) Ihale komisyonu verilen teklifleri degerlendirdikten sonra
Kurum tarafindan belirlenen yonteme gore sinir degeri hesaplar.

(2) (Degisik: 12/06/2015-29384 R.G./4. md.) Asin dusuk teklif tespit ve
degerlendirme islemlerine iliskin olarak, ihale ilan1 ve dokiimaninda
belirtilmek kaydiyla, Uctincli, dordinci ve besinci fikralardaki kosullar
cercevesinde asagidaki seceneklerden bir tanesi kullanilir.

a) Sinir degerin altinda olan teklifler ihale komisyonunca asir1 dusuk teklif
olarak tespit edilir ve bu teklif sahiplerinden Kurum tarafindan belirlenen
kriterlere gore teklifte onemli oldugu tespit edilen bilesenler ile ilgili
ayrintilar yazih olarak istenir.
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Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci

ASIRI DUSUK TEKLIFLER

a) Sinir degerin altinda olan teklifler ihale komisyonunca asiri diistik
teklif olarak tespit edilir ve bu teklif sahiplerinden Kurum tarafindan
belirlenen kriterlere gore teklifte 6nemli oldugu tespit edilen bilesenler
ile ilgili ayrintilar yazili olarak istenir. Ihale komisyonu;

1) Verilen hizmetin ekonomik olmasi,

2) Secilen teknik c¢oziimler ve teklif sahibinin isin yerine getirilmesinde
kullanacagi avantajh kosullar,

3) Teklif edilen hizmetin 6zgiinligii,

gibi hususlarda yapilan yazili aciklamalar: dikkate alarak asir1 diisiik teklifleri
degerlendirir. Bu degerlendirme sonucunda, a¢iklamalar1 yeterli goriilmeyen
veya yazili1 ag¢iklamada bulunmayan isteklilerin teklifleri reddedilir.
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Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Ender SIMSEK
ASIRI DUSUK TEKLIFLER

b) Ihale, asin diisiik teklif tespit ve degerlendirme islemleri
yapilmaksizin sonuc¢landirir.

c) Asin diisiik teklif sinir degerinin altinda teklif sunan isteklilerin
teklifi aciklama istenmeksizin reddedilir.

(3) (Degisik: 12/06/2015-29384 R.G./4. md.) Yaklasik maliyeti
Kanunun 8 inci maddesinde ongoriilen esik degerin yarisina esit veya
bu degerin iluizerinde olan ihalelerde, ikinci fikranin (a) bendinin
kullanilmasi zorunludur.

Hizmet Alim ihaleleri Uygulama Yénetmeligi Madde 59



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Endér §IH§EI{

ASIRI DUSUK TEKLIFLER

(4) (Degisik: 12/06/2015-29384 R.G./ 4. md.) Yaklasik maliyeti
Kanunun 8 inci maddesinde ongoriillen esik degerin yarisina kadar
olan, acik ihale, belli istekliler arasinda ihale veya Kanunun 21 nci
maddesinin (b), (c) ve (f) bentleri geregince pazarlik usulii ile yapilan
personel calistirilmasina dayali olmayan hizmet alimi ihalelerinde,
ikinci fikranin (a), (b) veya (c) bendindeki seceneklerden birinin
kullanilmasi zorunludur.
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Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci

S TR

Ender SIMSEK

ASIRI DUSUK TEKLIFLER

(5) (Ek: 12/06/2015-29384 R.G./ 4. md.) AsagidaKki islerin ihalelerinde
ikinci fikranin (b) bendinin kullanilmasi zorunludur.

a) Yaklasik maliyeti Kanunun 8 inci maddesinde oOngoriilen esik
degerin yarisina kadar olan ve Kanunun 21 nci maddesinin (a), (d) ve
(e) bentleri geregince pazarlik wusulii ile yapilan personel
calistirilmasina dayali olmayan hizmet alimi ihaleleri.

b) Yaklasik maliyeti Kanunun 8 inci maddesinde oOngoriillen esik
degerin yarisina Kkadar olan personel ¢alistirilmasina dayali hizmet
alimi ihaleleri.

c) Kurum tarafindan yayimlanan asir1 disiik teklif sorgulamasi
yapilamayacak alimlar listesinde yer alan islerin ihaleleri.
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Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Ender SIMSEK
BUTUN TEKLIFLERIN REDDEDILMESI VE IHALENIN IPTALI

ihale komisyonu Kkarari iizerine idare, verilmis olan biitiin teklifleri
reddederek ihaleyi iptal etmekte serbesttir. Ihalenin iptal edilmesi
halinde bu durum biitiin isteklilere derhal bildirilir. Idare biitiin
tekliflerin reddedilmesi nedeniyle herhangi bir yukimliliik altina
girmez. Ancak, idare isteklilerin talepte bulunmasi halinde, ihalenin

iptal edilme gerekcelerini talep eden isteklilere bildirir
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Ender SIMSEK

Butiin basvurularin/tekliflerin
reddedilmesi sebebiyle ihalenin
iptali formu
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Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci
Ender SIMSEK
IHALENIN KARARA BAGLANMASI VE ONAYLANMASI

ihale, ekonomik a¢idan en avantajh teklifi veren isteklinin iizerinde

birakilrr.

Ekonomik acidan en avantajh teklif, sadece fiyat esasina gore veya fiyat
ile birlikte isletme ve bakim maliyeti, maliyet etkinligi, verimlilik,
kalite ve teknik deger gibi fiyat disindaki unsurlar da dikkate alinarak
belirlenir. Ekonomik ac¢idan en avantajli teklifin fiyat disindaki
unsurlar da dikkate alinarak belirlenecegi ihalelerde, ihale
dokiimaninda bu unsurlarin parasal degerleri veya nispi agirhiklari

belirlenir.
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Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Endér §IH§EI{

iHALENIN KARARA BAGLANMASI VE ONAYLANMASI

ihale komisyonu gerekceli kararimi belirleyerek, ihale yetKilisinin
onayina sunar. Kararlarda isteklilerin adlar1 veya ticaret unvanlari,
teklif edilen bedeller, ihalenin tarihi ve hangi istekli uizerine hangi

gerekcelerle yapildigl, ihale yapilmamis ise nedenleri belirtilir.
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Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci

Ender SIMSEK
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Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Endér §IH§EI{

iHALENIN KARARA BAGLANMASI VE ONAYLANMASI

ihale Kkararlar ihale yetkilisince onaylanmadan once idareler, ihale
uzerinde kalan istekli ile varsa ekonomik ac¢idan en avantajh iKinci
teklif sahibi isteklinin ihalelere katilmaktan yasakli olup olmadigini
teyit ettirerek buna iliskin belgeyi ihale kararina eklemek zorundadir.

iKki isteklinin de yasakh ¢cickmasi durumunda ihale iptal edilir.
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Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Ender SIMSEK

iHALENIN KARARA BAGLANMASI VE ONAYLANMASI

ihale yetkilisi, karar tarihini izleyen en gec bes is giinii icinde ihale

kararini onaylar veya gerekcesini acikca belirtmek suretiyle iptal eder.

ihale; kararin onaylanmasi halinde gecerli, iptal edilmesi halinde ise

hukiimsiiz sayilr.
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Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Ender SIMSEK
KESINLESEN IHALE KARARLARININ BILDIRILMESI

ihale sonucu, ihale kararmin ihale yetkilisi tarafindan onaylandig:
ginii izleyen en gec u¢ gin icinde, ihale lizerinde birakilan dahil olmak
iizere, ihaleye teklif veren biitiin isteklilere bildirilir. Ihale sonucunun
bildiriminde, tekliflerin degerlendirmeye alinmama veya uygun

bulunmama gerekcelerine de yer verilir.

ihale sonucunun biitiin isteklilere bildiriminden itibaren; 21 inci
maddenin (b) ve (c) bentlerine gore yapilan ihalelerde bes giin, diger

hallerde ise on giin gecmedik¢e sozlesme imzalanamaz.
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Ender SIMSEK
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Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Ender SIMSEK
GECICI TEMINATLAR IADESI

hale iizerinde kalan istekli ile ekonomik acidan en avantajh ikinci
teklif sahibi istekliye ait teminat mektuplari ihaleden sonra saymanlik
ya da muhasebe miidurliklerine teslim edilir. Diger isteklilere ait
teminatlar ise hemen iade edilir. Ihale iizerinde kalan istekli ile
sozlesme imzalanmasi halinde, ekonomik ac¢idan en avantajh iKkinci
teklif sahibine ait teminat s6zlesme imzalandiktan hemen sonra iade

edilir.

Kamu Ihale Kanunu Madde 41



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci /Y
Ender SIMSEK

IHALELERE YONELIK BASVURULAR

Ihale siirecindeki hukuka aykir1 islem veya eylemler nedeniyle bir hak
kaybina veya zarara ugradigini veya zarara ugramasinin muhtemel
oldugunu iddia eden istekliler, Kanunda belirtilen sekil ve usul
kurallarina uygun olmak sartiyla sikayet ve itirazen sikayet

basvurusunda bulunabilirler.

Sikayet ve itirazen sikayet basvurulary, dava acilmadan once

tilketilmesi zorunlu idari bagvuru yollaridir.

Sikayet basvurular1 idareye, itirazen sikayet basvurular1 Kuruma

hitaben yazilmis imzal dilekgelerle yapilr.
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Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Endér §IH§EI{

IHALELERE YONELIK BASVURULAR

Sikayet dilekcelerine, basvuruda bulunmaya yetkili olunduguna dair
belgeler ile imza sirkiilerinin ashh veya yetkili mercilerce onayh
orneginin eklenmesi zorunludur. Aday veya isteklinin basvuru
belgeleri veya teklif zarfi icerisinde bu belgelerinin bulunmasi

durumunda, dilekc¢e ekinde s6z konusu belgeler aranmaz.

Ayni Kisi tarafindan birden fazla ihaleye, birden fazla Kisi tarafindan ise

aynl ihaleye tek dilekce ile basvuruda bulunulamaz.
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Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci

| Ender SIMSEK
IHALELERE YONELIK BASVURULAR

Basvurular uzerine ihaleyi yapan idare veya Kurum tarafindan gerekceli
olarak;

a) Ihale siirecinin devam etmesine engel olusturacak ve diizeltici islemle
giderilemeyecek hukuka aykiriligin tespit edilmesi halinde ihalenin
iptaline,

b) idare tarafindan diizeltme yapilmasi yoluyla giderilebilecek ve ihale
surecinin kesintiye ugratilmasina gerek bulunmayan durumlarda, diizeltici
islem belirlenmesine,

c) Basvurunun siire, usul ve sekil Kurallarina uygun olmamasi, usuliine
uygun olarak sozlesme imzalanmis olmasi veya sikayete konu islemlerde
hukuka aykiriligin tespit edilememesi veya itirazen sikayet basvurusuna
konu hususun Kurumun gorev alaninda bulunmamasi hallerinde
basvurunun reddine,

karar verilir.
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Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Ender SIMSEK

IHALELERE YONELIK BASVURULAR

Sikayet basvurusu, ihale siirecindeki islem veya eylemlerin hukuka
aykirihigl iddiasiyla bu islem veya eylemlerin farkina varildigi veya
farkina varilmis olmasi gereken tarihi izleyen giinden itibaren 21 inci
maddenin (b) ve (c) bentlerine gore yapilan ihalelerde bes giin, diger
hallerde ise on giin icinde ve sdzlesmenin imzalanmasindan oOnce,
ihaleyi yapan idareye yapilir.

idare, sikayet basvurusu iizerine gerekli incelemeyi yaparak on giin
icinde gerekgeli bir karar alir. Alinan Kkarar, sikayetci ile diger aday
veya istekliler ile istekli olabileceklere karar tarihini izleyen ¢ giin
icinde bildirilir.
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Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Endér §IH§EI;{

IDAREYE SIKAYET BASVURUSU

Idareye sikayet basvurusunda bulunulmasi halinde, basvuru iizerine
alinan Kkararin son bildirim tarihini, suresi icerisinde bir Kkarar
alinmamasi halinde ise bu siirenin bitimini izleyen tarihten itibaren on
giln gecmeden ve itirazen sikayet basvurusunda bulunulmadigl
hususuna iliskin sorgulama yapilmadan veya itirazen sikayet
basvurusunda bulunulmasi halinde ise Kurum tarafindan nihai Kkarar

verilmeden sozlesme imzalanamaz.
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KURUMA ITIRAZEN SIKAYET BASVURUSU

Kurum itirazen sikayet basvurularini basvuru sahibinin iddialan ile
idarenin sikayet uizerine aldig1 kararda belirlenen hususlar ve itiraz
edilen islemler bakimindan esit muamele ilkesinin ihlal edilip
edilmedigi acilarindan inceler. Idare tarafindan sikayet veya itirazen
sikayet uzerine alinan ihalenin iptal edilmesi islemine karsi yapilacak
itirazen sikayet basvurular1 ise idarenin iptal gerekceleriyle sinirh

incelenir.
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KURUMA ITIRAZEN SIKAYET BASVURUSU

Kurum, itirazen sikayete iliskin nihai kararini, incelenen ihaleye iliskin
gerekli bilgi ve belgeler ile ihale islem dosyasinin kayitlara alindigi
tarihi izleyen yirmi giin icinde vermek zorundadir. Bu siire 21 inci
maddenin (b) ve (c) bentlerine gore yapilan ihaleler ile sikayet ve
itirazen sikayet iizerine alinan ihalenin iptal edilmesi islemine karsi

yapilacak itirazen sikayet basvurularinda on is giinii olarak uygulanur.

Kamu Thale Kanunu Madde 56



Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Siireci PR )ES
Endér §IH§EI;{

KURUMA ITIRAZEN SIKAYET BASVURUSU

Kurul tarafindan verilen biitiin kararlar, karar tarihini izleyen bes is
giinu icinde taraflara tebligata cikarilir ve tebligata ¢ikarildig1 tarihi
izleyen bes giin icinde Kurumun internet sayfasinda yayinlanir.

Kararlara erisim licrete tabi tutulamaz.

idareler hukuki durumda degisiklik yaratan Kurul Kkararlarinin

gerektirdigi islemleri ivedilikle yerine getirmek zorundadir.
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SOZLESMEYE DAVET

Itiraz siiresinin bitimini, 6n mali kontrol yapilmasi gereken hallerde ise
bu kontroliin tamamlandig1 tarihi izleyen giinden itibaren ¢ gin
icinde ihale tizerinde birakilan istekliye, teblig tarihini izleyen on gin
icinde Kesin teminati vermek suretiyle sozlesmeyi imzalamasi hususu

bildirilir. Yabanci istekliler i¢cin bu siireye oniki giin ilave edilir.

Sozlesmenin imzalanacagl tarihte, ihale sonuc¢ bilgileri Kuruma
gonderilmek suretiyle ihale tuzerinde Kkalan isteklinin ihalelere

katilmaktan yasakli olup olmadiginin teyit edilmesi zorunludur.
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SOZLESMEYE DAVET

Itiraz siiresinin bitimini, 6n mali kontrol yapilmasi gereken hallerde ise
bu kontroliin tamamlandig1 tarihi izleyen giinden itibaren ¢ gin
icinde ihale tizerinde birakilan istekliye, teblig tarihini izleyen on gin
icinde Kesin teminati vermek suretiyle sozlesmeyi imzalamasi hususu

bildirilir. Yabanci istekliler i¢cin bu siireye oniki giin ilave edilir.
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Ender SIMSEK

SOZLESMENIN IMZALANMASI

Sozlesmenin imzalanacagi tarihte, sozlesme imzalanmadan once, ihale
sonug¢ bilgileri Kuruma gonderilmek suretiyle, ihale tuizerinde kalan
isteklinin ihalelere katilmaktan yasakli olup olmadiginin teyit edilmesi
zorunludur.

Istekli, teblig tarihini izleyen giinden itibaren en ge¢ on giin icinde
ihale tarihinde 4734 sayilh Kanunun 10 uncu maddesinin dordiinciu
fikrasinin (a), (b), (c), (d), (e) ve (g) bentlerinde sayilan durumlarda
olmadigina dair belgeleri vermek ve diger yasal yukiimliiliikleri yerine
getirmek suretiyle ihale Kkonusu ise iliskin s0zlesmeyi imzalamak

zorundadir.
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SOZLESMENIN IMZALANMASI

isteklinin, Kanunun 10 uncu maddesi kapsaminda taahhiit altina
alinan durumu tevsik etmek lizere idareye sunulan belgelerin taahhiit
edilen duruma aykir1 hususlar icermesi halinde, ihale tizerinde
birakilan isteklinin gecici teminati gelir Kkaydedilmekle birlikte,
hakkinda Kanunun 58 inci maddesi hiikiimleri uygulanmaz (Yasaklama

karari verilmez).
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SOZLESMENIN IMZALANMASI

Miicbir sebep halleri disinda, ihale uzerinde kalan istekli, yasal
yukiimliliKklerini yerine getirerek sozlesme imzalamak zorundadir.

Bu zorunluluga uyulmamasi halinde, ihale lizerinde kalan isteklinin
gecici teminati gelir kaydedilerek, iizerine ihale yapildig: halde miicbir
sebep halleri disinda usuliine gore sé6zlesme yapmayanlar hakkinda ise
alt1 aydan az olmamak uizere bir yila kadar, 2 nci ve 3 lincii maddeler ile
istisna edilenler dahil biitiin kamu kurum ve kuruluslarinin ihalelerine

katilmaktan yasaklama karar verilir.
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SOZLESMENIN IMZALANMASI

Sozlesmeler idarece hazirlanir ve ihale yetkilisi ile yiiklenici tarafindan
imzalanir. Yuklenicinin ortak girisim olmasi halinde, s6zlesmeler ortak
girisimin biitiin ortaklari tarafindan imzalanir. Ihale dokiimaninda aksi
belirtilmedikce sozlesmelerin notere tescili ve onaylattirilmasi zorunlu

degildir.

ihale dokiimaninda belirtilen sartlara aykir1 sozlesme diizenlenemez.
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SONUC BILDIRIMI

Kanun kapsaminda yer alan idarelerin yapim isleri ile mal ve hizmet
alimlarinin sonuclari, 42 nci maddeye gore gonderilenler haric, en gec
onbes gin icinde Kuruma bildirilir Bu sonu¢lardan Kanun
kapsamindaki ihalelere iliskin olanlar Kurum tarafindan Kamu Ihale

Biillteninde yayimlanir.
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HIZMET ALIM SURETIYLE TASIT EDINILMESINE ILISKIN ESAS VE
USULLERDE DEGISIKLIK YAPILMASI HAKKINDA KARAR

Madde 1- 17.03.2006 tarihli ve 2006/10193 sayili Bakanlar Kurulu
Karari ile yiiriirliige konulan Hizmet Alim Suretiyle Tasit Edinilmesine
iliskin Esas ve Usullerin 6nc1 maddesinin birinci fikrasinin (¢) bendi
asagidaki sekilde degistirilmistir.

“c) Tasitlar, yakit harig, soforlii veya soforsiiz olarak edinilebilecektir.”

Madde 2- Ayni Esas ve Usullerin 6nc1 maddesine asagidaki fikralar
eklenmisgtir.
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HIZMET ALIM SURETIYLE TASIT EDINILMESINE ILISKIN ESAS VE
USULLERDE DEGISIKLIK YAPILMASI HAKKINDA KARAR

(2) Genel yonetim kapsamindaki kamu idareleri ile bu idarelere bagh
doner sermayelerin (Cumhurbaskanligr Genel Sekreterligi ile TBMM
Genel Sekreterligi Haric¢) hizmetleri ile ihtiya¢ duyulan binek, station-
wagon, arazi binek, kapt1 kacti, panel ve pick-up tipi tasitlarin hizmet
alim yontemiyle ediniminde;

a) Sofor giderleri haric yapilan tasit kiralamalarinda ayhk Kiralama
bedeli (katma deger vergisi harig, her tirli bakim-onarim, sigorta ve
benzeri giderler dahil) tasitin Tiirkiye Sigorta, Reasiirans ve Emeklilik
Sirketleri Birligi tarafindan yayinlanan ve harcama talimatinin
verildigi yilin ocak ay1 itibariyla uygulanacak Motorlu Kara Tasitlari

Kasko Deger Listesinde ver alan kasko degerinin %2’sini asmayacaktir.
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HIZMET ALIM SURETIYLE TASIT EDINILMESINE ILISKIN ESAS VE
USULLERDE DEGISIKLIK YAPILMASI HAKKINDA KARAR

b) Sofor giderleri dahil yapilan tasit kiralamalarinda aylik kiralama
bedeli, (a) bendine gore tespit edilecek tutara yiururliikteki briit asgari
ucretin yuzde elli artirnmhh tutarimin ilave edilmesi suretiyle

hesaplanacak tutari asmayacaktir.
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HIZMET ALIM SURETIYLE TASIT EDINILMESINE ILISKIN ESAS VE
USULLERDE DEGISIKLIK YAPILMASI HAKKINDA KARAR

c) (Degisik 6 Kasim 2015 Tarihli ve 29524 Sayil1 Resmi Gazete)

Sofor gideri dahil tasit kiralamalarinda aylik kiralama
bedeli hesabinda yemek, yol , resmi tatil ticreti ve benzeri

giderler de dahil yiiriirliikte bulunan briit asgari ticretin
yiizde elli artirimli tutari esas alinacak; isveren maliyeti

kapsaminda yer alan sosyal sigorta ve genel saghk
sigortas1 isveren pay1 (%20,5) ve issizlik sigortasi
isveren payr (%2) ile iscilik maliyeti tizerinden
hesaplanan sozlesme giderleri ve genel giderler (%4)

ise idarelerce avrica édenecektir. : !







